
 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
1 

 

 

 

 

 الإيداع الإلكترونيدليل المستخدم لنظام 

 مقدم الطلب 

 

 

 

Version 2.2 

23/04/2018 

  

 

 

 



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
2 

 المحتوى

 5 ................................................................................................................................................ المقدمة 1

 5 ................................................................................................................... اهداف نظام الإيداع الإلكتروني ... 1.1

 5 ..................................................................................................فة من نظام الإيداع الإلكترونيالفئات المستهد ... 1.2

 5 .......................................................................................................... كيفية الدخول لنظام الإيداع الإلكتروني 2

 6 .................................................................................................................................... إنشاء حساب فرد ... 2.1

 10 ............................................................................................................................... إنشاء حساب شركة ... 2.2

 13 ................................................................................................................................ إنشاء حساب وكيل ... 2.3

 17 ................................................................................................................... قوائم نظام الإيداع الإلكتروني 3

 18 ............................................................................................................................................. الرئيسية 4

 18 .................................................................................................................. حة مؤشرات ايداع البراءاتلو ... 4.1

 18 ................................................................................................................ لوحة مؤشرات متابعة البراءات ... 4.2

 20 .................................................................................................................. لوحة مؤشرات ايداع العلامات ... 4.3

 21 ................................................................................................................ لوحة مؤشرات متابعة العلامات ... 4.4

 22 ............................................................................................................................................ البراءات 5

 22 ...................................................................................................................... ................ طلب جديد  5.1

 23 ......................................................................................................... يداعطلب ا 5.1.1

 40 ................................................................................................... طلب ايداع دول   5.1.2

 60 .......................................................................................................... الغاء وكيل 5.1.3

 62 ............................................................................................................. ................ ادارة طلبات الايداع 5.2

 63 ...................................................................................... إتمام معلومات طلب إيداع 5.2.1

 65 ....................................................................................................... سحب طلب 5.2.2

 67 .......................................................................................................... طلب مهلة 5.2.3

 69 .................................................................................. تحديث معلومات طلب إيداع 5.2.4

 71 ........................................................................................................ اضافة وكيل 5.2.5

 73 .................................................................................................... سجل العمليات 5.2.6

 74 .................................................................................................................. دفع 5.2.7

اع 5.2.8  75 ......................................................................... نقل ملكية طلب تسجيل براءة اختر

 77 ....................................................................................................... عرض الطلب 5.2.9

 78 .................................................................................................................. ......... ادارة طلبات المتابعة 5.3



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
3 

 79 ............................................................................................ عرض طلبات المتابعة 5.3.1

 80 ............................................................................................. دفع  طلبات المتابعة 5.3.2

 81 .................................................................................................... سجل العمليات 5.3.3

اءات 5.4  82 .................................................................................................................... ..………………إدارة التر

اءات 5.4.1  83 ............................................................................................... البحث عن التر

 84 .............................................................................................. تعديل عنوان المالك 5.4.2

 87 ................................................................................................ تعديل اسم المالك 5.4.3

اءة 5.4.4  90 ....................................................................................................... تجديد التر

اع 5.4.5  92 ....................................................................................................................... ......... الغاء براءة اختر

اع 5.4.6  94 ........................................................................................... نقل ملكية براءة اختر

اع الاصليةطلب شهادة تسجيل برا  5.4.7  96 .................................................................... ءة اختر

اع 5.4.8  98 ................................................................طلب صورة عن شهادة تسجيل براءة الاختر

اع 5.4.9 اءة اختر  100 ....................................................................................... اضافة وكيل لتر

 102 .................................................................................................................... .. طلب لمجموعة براءات 5.5

 102 ........................................................................................... الغاء مجموعة براءات 5.5.1

 104 ...................................................................... تعديل عنوان المالك لمجموعة براءات 5.5.2

 107 ........................................................................ تعديل اسم المالك لمجموعة براءات 5.5.3

 110 .................................................................................. نقل ملكية لمجموعة براءات 5.5.4

5.6   
 113 ................................................................................................................. ............ تغيتر وكيل قانون 

اع 5.6.1   لطلب تسجيل براءة اختر
 113 ............................................................. تغيتر وكيل قانون 

اع 5.6.2 اءة اختر   لتر
 115 ................................................................................ تغيتر وكيل قانون 

 117 ............................................................................................................................... العلامات التجارية 6

 117 ........................................................................................................................................ طلب جديد ... 6.1

 118 ............................................................................................................................... .………طلب ايداع 6.1.1

 133 ................................................................................................................................ .……طلب تحري 6.1.2

 134 ........................................................................................................................................ الغاء وكالة 6.1.3

 136 ............................................................................................................................ إدارة  طلبات الايداع ... 6.2

 138 ..................................................................................................................... داعإتمام معلومات طلب إي 6.2.1

 141 ....................................................................................................................................... سحب طلب 6.2.2

 143 .................................................................................................................. تحديث معلومات طلب إيداع 6.2.3



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
4 

 145 ..................................................................................................................................... إضافة  وكيل 6.2.4

 147 ................................................................................................................ سجل العمليات لطلبات الايداع 6.2.5

 148 ............................................................................................................................................... الدفع 6.2.6

 149 ........................................................................................................................... إدارة  طلبات المتابعة ... 6.3

 149 ..................................................................................................................... المتابعة طلبات عن البحث 6.3.1

 151 ......................................................................................................................... عرض طلبات المتابعة 6.3.2

 152 ............................................................................................................... المتابعةسجل العمليات لطلبات  6.3.3

 153 ....................................................................................................................... إدارة  العلامات التجارية ... 6.4

 153 ................................................................................................................. البحث عن العلامات التجارية 6.4.1

 155 .................................................................................................................................... عرض الطلب 6.4.2

 157 ..................................................................................................................... تعديل بيانات مالك العلامة 6.4.3

 159 ......................................................................................................................... تجديد العلامة التجارية 6.4.4

 161 ............................................................................................................................. الغاء علامة تجارية 6.4.5

 163 ..................................................................................................................... نقل ملكية العلامة التجارية 6.4.6

 166 .......................................................................................................... .........علامة تجاريةاضافة وكيل ل 6.4.7

 168 .............................................................................................. طلب شهادة تسجيل الأصلية للعلامة التجارية 6.4.8

 170 .............................................................................. طلب صورة عن شهادة التسجيل الأصلية للعلامة التجارية 6.4.9

 172 ........................................................................................................................ طلب لمجموعة علامات ... 6.5

 172 ......................................................................................... الغاء مجموعة علامات 6.5.1

 174 ....................................................... تعديل معلومات المالك لمجموعة علامات تجارية 6.5.2

 177 ................................................................................. نقل ملكية لمجموعة علامات 6.5.3

 180 .............................................................................................................................. تغيير وكيل قانوني ... 6.6

  لطلب ت 6.6.1
 180 ........................................................... سجيل علامة تجاريةتغيتر وكيل قانون 

  لعلامة تجارية 6.6.2
 182 .............................................................................. تغيتر وكيل قانون 

 

 

  



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
5 

 المقدمة 1
والدفع  (والعلامات التجارية الإختراعبراءات )تقديم طلبات تسجيل  لإتاحة الإلكتروني الإيداعنظام  إنشاءتم 

يث تمت ح ،لدى مديرية حماية الملكية الصناعية من قبل لأفرد والشركات ووكلاء الملكية الصناعيةالكتروني 

وتطبيق الشروط والقوانين للتحقق من  (اريةوالعلامات التج الإختراعبراءات )بحوسبة العمليات المتعلقة 

 ةو قسم متابعة حقوق الملكية الصناعي (والعلامات التجارية الإختراعبراءات )تسجيل الأنظمة المرتبطة بقسم 

 . الإلكتروني الإيداعوذلك من خلال نظام 

   الإيداعاهداف نظام  1.1
ون   الإلكتر

علامات وال الإختراعبراءات )ءات تقديم طلبات تسجيل لتنظيم وتسهيل إجرا الإلكتروني الإيداعيهدف نظام 

 للرسوم المطلوبة. الإلكترونيإمكانية الدفع  إلىومتابعتها، بالإضافة  (التجارية

   الإيداعالفئات المستهدفة من نظام  1.2
ون   الإلكتر

 ادناه:من مقدمي الطلبات كما هو موضح ثلاث فئات  الإلكتروني الإيداعيستهدف نظام 

 (طبيب حامي أوم)د االأفر 2

 المؤسسات( ،غير رسمية دوائر رسمية أو ،الهيئات ،الشركات )الجمعيات 3

 أو محامي(تسجيل ملكية صناعية  وكلاء )وكيل 4

 الإلكتروني الإيداعكيفية الدخول لنظام  2

ل حساب جديد وذلك من خلا إنشاء، يجب ان يقوم بالإلكتروني الإيداعكي يتمكن مقدم الطلب من استخدام نظام 

 ادناه: ختيار احد الخيارات المتاحةا

 حساب فرد إنشاء -1

 حساب شركة إنشاء -2

 حساب وكيل  إنشاء -3
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 حساب فرد إنشاء 2.1

 مقدم الطلب كفرد من الدخول للنظام من خلال اتباع الخطوات التالية: لكترونييمُكّن نظام الإيداع الإ

 ،لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

  "د لديك حساب؟ سجل من هناالا يوج"ثم قم بالضغط على .2

 1الشكل 

 2وكيل" كما هو موضح في الشكل "، شركة"" ،"فرد" ستظهر صفحة تحتوي على ثلاثة خيارات .3

 

 2الشكل 
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 إضغط على أيقونة الفرد  .4

معلومات ، "معلومات المستخدم""سوف تظهر صفحة تسجيل الفرد )تحتوي على ثلاثة أجزاء .5

 3في الشكل العنوان"( كما هو موضح "، الفرد"
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 3الشكل
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 والتي تتكون من معلومات المستخدمقم بإدخال  .6

a.  الخاص بك لكتروني وتأكيد البريد الإ لكترونيالبريد الإ 

b. كلمة المرور وتأكيد كلمة المرور 

 والتي تتكون من معلومات الفردقم بإدخال  .7

a.   الإسم باللغة العربية 

b.  الإسم باللغة الإنجليزية 

c.  الجنس للفرد 

d. م الوطني الرق 

e. مكان صدور بطاقة الأحوال المدنية 

f.  تاريخ اصدار بطاقة الأحوال المدنية 

 الخاص بالفرد والذي يتكون منالعنوان قم بإدخال  .8

a.   إسم المدينة والشارع باللغة العربية 

b.  إسم المدينة والشارع باللغة الإنجليزية 

c.  دولة الإقامة 

d.  رقم الفاكس 

e.  رقم الهاتف 

f.  الهاتف الخلوي 

g. ز البريدي الرم 

h. صندوق البريد 

 ان وجدت  الوثيقةقم بإرفاق  .9

a. لوثيقةإسم ا 

b. لوثيقةاغة ل  

c.  الوثيقةأيقونة إختر من اجل إختيار ورفع 

 "I’m not a robot" قم بالضغط على أيقونة .10
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 4قم بالضغط على أيقونة تسجيل كما هو موضح في الشكل  .11

 4الشكل 

سوف يحتاج الحساب المنشأ إلى تفعيل من خلال  بةبعد الانتهاء من إدخال جميع المعلومات المطلو .12

وذلك من خلال الضغط على البريد الوارد والضغط على  هبإستخدامالذي قمت  لكترونيالبريد الإ

 الرابط

 

كة إنشاء  2.2  حساب شر

 مقدم الطلب كشركة الدخول للنظام من خلال اتباع الخطوات التالية: لكترونييمُكّن نظام الإيداع الإ

  لكترونية موقع الإيداع الإقم بزيار .1

 1كما هو موضح في الشكل " الا يوجد لديك حساب؟ سجل من هنا"ثم قم بالضغط على .2

 2كما هو موضح في الشكل  "وكيل"، ""شركة، فرد""ستظهر صفحة تحتوي على ثلاثة خيارات .3

  شركةإضغط على أيقونة  .4

 ،معلومات المنشاة"، "لمستخدم"معلومات ا"سوف تظهر صفحة تسجيل شركة )تحتوي على اربعة أجزاء .5

 5كما هو موضح في الشكل  العنوان"(""، معلومات الشركة"
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 5الشكل 
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 والتي تتكون من معلومات المستخدمقم بإدخال  .6

 الخاص بك لكتروني وتأكيد البريد الإ لكترونيالبريد الإ  -1

 كلمة المرور وتأكيد كلمة المرور -2

 والتي تتكون معلومات المنشاةقم بإدخال  .7

 شركة أخرى( ،الشركة )مؤسسةمن نوع   -1

 الشركة  إنشاءتاريخ  -2

 والتي تتكون من معلومات الشركةقم بإدخال  .8

 إسم الشركة بالعربية  -1

 إسم الشركة بالإنجليزية  -2

 ةأالرقم الوطني للمنش -3

 الخاص بالفرد والذي يتكون منالعنوان قم بإدخال  .9

 إسم المدينة والشارع باللغة العربية   -1

 الشارع باللغة الإنجليزية إسم المدينة و -2

 دولة الإقامة  -3

 رقم الفاكس  -4

 رقم الهاتف  -5

 الهاتف الخلوي  -6

 الرمز البريدي  -7

 صندوق البريد -8

 ان وجدت  الوثيقةقم بإرفاق  .10

 الوثيقةإسم  -1

  الوثيقةغة ل -2

 الوثيقةورفع  أيقونة إختر من اجل إختيار -3

 "I’m not a robot" قم بالضغط على أيقونة  .11
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 6قونة تسجيل كما هو موضح في الشكل قم بالضغط على أي  .12

 6الشكل 

جميع المعلومات المطلوبة سوف يحتاج الحساب المنشأ إلى تفعيل من خلال  إدخالبعد الانتهاء من   .13

 لبريد الوارد والضغط على الرابط ه وذلك من خلال الضغط على ابإستخدامالذي قمت  لكترونيالبريد الإ

 

 حساب وكيل إنشاء 2.3

 مقدم الطلب كوكيل الدخول للنظام من خلال اتباع الخطوات التالية: لكترونييداع الإيمُكّن نظام الإ

  لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

 1كما هو موضح في الشكل "  ا"الا يوجد لديك حساب؟ سجل من هنثم قم بالضغط على .2

 2الشكل "وكيل" كما هو موضح في ، "شركة"، فرد""ستظهر صفحة تحتوي على ثلاثة خيارات .3

 وكيلإضغط على أيقونة  .4

 ،"معلومات الوكالة""، معلومات المستخدم"سوف تظهر صفحة تسجيل وكيل )تحتوي على ثلاثة أجزاء .5

 7كما هو موضح في الشكل العنوان"( "
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 7الشكل 
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 والتي تتكون من معلومات المستخدمقم بإدخال  .6

  الخاص بك  لكترونيوتأكيد البريد الإ لكترونيالبريد الإ 

 كلمة المرور وتأكيد كلمة المرور 

 والتي تتكون من معلومات الوكالةقم بإدخال  .7

  إسم الوكيل بالعربية 

 يزيةإسم الوكيل بالإنجل 

 وكيل تسجيل ملكية صناعية( ،نوع الوكالة )محامي 

 محامي" رقم النقابة في حال كانت نوع الوكالة" 

  كية صناعية"وكيل تسجيل مل" رقم التسجيل في حال كانت نوع الوكالة 

 الخاص بالوكيل والذي يتكون منالعنوان قم بإدخال  .8

   إسم المدينة والشارع باللغة العربية 

  إسم المدينة والشارع باللغة الإنجليزية 

  دولة الإقامة 

  رقم الفاكس 

  رقم الهاتف 

  الهاتف الخلوي 

  الرمز البريدي 

 صندوق البريد 

 ان وجدت  الوثيقةقم بإرفاق  .9

 لوثيقةإسم ا 

 الوثيقةغة ل  

  الوثيقةأيقونة إختر من اجل إختيار ورفع 

 "I’m not a robot"قم بالضغط على أيقونة .10
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 8قم بالضغط على أيقونة تسجيل كما هو موضح في الشكل   .11

 8الشكل 

بعد الانتهاء من إدخال جميع المعلومات المطلوبة سوف يحتاج الحساب المنشأ إلى تفعيل من خلال   .12

 .الذي قمت بإستخدامه وذلك من خلال الضغط على البريد الوارد والضغط على الرابطالبريد الإلكتروني 
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 الإلكتروني الإيداعقوائم نظام  3

على العديد من الميزات التي تمكن مقدم الطلب من متابعة العمليات المتعلقة  الإلكتروني الإيداعيحتوي نظام 

 بالطلب وذلك من خلال القوائم التالية:

 الرئيسية 

o حة مؤشرات ايداع البراءات لو 

o  لوحة مؤشرات متابعة البراءات 

o  لوحة مؤشرات ايداع العلامات 

o  لوحة مؤشرات متابعة العلامات 

  البراءات 

o  الإيداعإدارة طلبات 

o إدارة طلبات المتابعة 

o طلب جديد 

 طلب إيداع 

 الغاء وكالة 

o إدارة البراءات 

 العلامات التجارية 

o الإيداعدارة طلبات إ 

o بات المتابعةإدارة طل 

o طلب جديد 

 طلب إيداع 

  طلب تحري 

 الغاء وكالة 

o  إدارة العلامات التجارية 
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 الرئيسية 4

الطلبات ، حالة الطلبات المقدمة )الطلبات غير مكتملة توفر القائمة الرئيسية لمقدم الطلب إمكانية متابعة

إلى  حيث تقسم الشاشة الرئيسية ،خ(الطلبات الموافقة عليها...ال، الطلبات بانتظار الموافقة، بانتظار الدفع

 شاشتين رئيسيتين :

اءات  4.1 ات ايداع التر  لوحة مؤشر

الخاصة بهم )مسودة الطلبات، في  الإختراعبراءات  م الطلب متابعة حالة طلبات ايداعيمكن لمقد

 كلي الشانتظار الدفع، الموافقة، الطلبات المرفوضة، الخ ..( من صفحة لوحة التحكم كما هو مبين ف

لى دائرة حالة ع ذلك، يمكن لمقدم الطلب عرض تفاصيل الطلبات من خلال النقر إلىوبالإضافة 

  9كما يظهر بالشكل  الخاصة بالبراءات الإيداعالطلب، ثم سيقوم النظام بنقلك لصفحة إدارة طلبات 

 

 9الشكل 

ات  4.2 اءات  متابعةلوحة مؤشر  التر

الخاصة بهم )مسودة الطلبات، في انتظار الدفع،  الإختراعت يمكن لمقدم الطلب متابعة حالة براءا

 الموافقة، الطلبات المرفوضة، الخ ..( من صفحة لوحة التحكم كما هو مبين في الشكل

ذلك، يمكن لمقدم الطلب عرض تفاصيل الطلبات من خلال النقر على دائرة حالة  إلىوبالإضافة 

 10ل كما يظهر بالشكطلبات المتابعة الخاصة بالبراءات  الطلب، ثم سيقوم النظام بنقلك لصفحة إدارة
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  10الشكل
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ات ايداع  4.3   العلاماتلوحة مؤشر

يمكن لمقدم الطلب متابعة حالة طلبات ايداع العلامات التجارية الخاصة بهم )مسودة الطلبات، في 

 ا هو مبين في الشكلانتظار الدفع، الموافقة، الطلبات المرفوضة، الخ ..( من صفحة لوحة التحكم كم

ذلك، يمكن لمقدم الطلب عرض تفاصيل الطلبات من خلال النقر على دائرة حالة  إلىوبالإضافة 

  11كما يظهر في الشكل  الإيداعالطلب، ثم سيقوم النظام بنقلك لصفحة إدارة طلبات 

 

 

   11الشكل 
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ات  4.4   متابعة العلاماتلوحة مؤشر

مات التجارية الخاصة بهم )مسودة الطلبات، في انتظار الدفع، يمكن لمقدم الطلب متابعة حالة العلا

 الموافقة، الطلبات المرفوضة، الخ ..( من صفحة لوحة التحكم كما هو مبين في الشكل

ذلك، يمكن لمقدم الطلب عرض تفاصيل الطلبات من خلال النقر على دائرة حالة  إلىوبالإضافة 

يظهر  كما ارة طلبات المتابعة الخاصة بالعلامات التجاريةالطلب، ثم سيقوم النظام بنقلك لصفحة إد

 12شكل 

 

 

  12 الشكل
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 البراءات  5
 

 طلب جديد 5.1

ات المتعلقة بطلبات الإيداع والغاء الوكالة وذلك من خلال  توفر قائمة طلب جديد لمقدم الطلب المتر 
  تندرج أسفل قائمة الطلب كما هو موضح 

  الشالقوائم الفرعية التر
  13كل ف 

 
 

 
 13الشكل 
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 طلب ايداع 5.1.1

اع وذلك من خلال اتباع الخطوات  توفر قائمة طلب إيداع لمقدم الطلب إمكانية تقديم طلب براءة اختر

 التالية: 

1 .   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

ي . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر  د ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة  . 3
  تظهر ف 

 مير  يبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة طلب جديد والتر

 الشاشة

 يظهر  طلب الايداع والذي يتكون من  "طلب ايداع" سوفأيقونة على إضغط    . 4

a .   معلومات الطلبشاشة   

b . ات المالكير  معلوم شاشة 

c .  عير  شاشة
  المختر

d . تفاصيل عناصر الحماية  شاشة 

e . معلومات الاسباقيات شاشة  

f .  الرسومات شاشة   

g .  الملفات المرفقة  شاشة 

h . مهلة اضافية للاستيفاء  شاشة  
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  شاشة  معلومات الطلب 
  تتكون من ف 

 قم بإدخال معلومات الطلب والتر

 معلومات الطلب  . 1

a . )  اع )بالعرنر
 عنوان الإختر

b . ي (ع اع )بالانجلتر 
 نوان الإختر

c . )  الوصف المختصر )بالعرنر 

d . ) ي  الوصف المختصر)بالانجلتر 

e .  اءة  التصنيف الدول  للتر

 

 
 

 14الشكل 
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  معلومات المالكير  ثم قم بالضغط على التال  حيث سوف يتم نقلك ال شاشة  . 2

a . للطلب وذلك من خلال الخيارات المتاحة )فرد، م "  
سة، ؤسقم باختيار "الشكل القانون 

كة، اخرى(  شر

b .  قم بإدخال 

  الاسم باللغة العربية 

  ية الاسم باللغة  الإنجلتر 

   
 الرقم الوطت 

 الجنسية 

c .  قم بإدخال العنوان والذي يتكون من 

  اسم المدينة والشارع باللغة العربية 

  ية  اسم المدينة والشارع  الإنجلتر 

  دولة الإقامة 

 رقم الفاكس 

   رقم الهاتف 

  الهاتف الخلوي 

  يدي الر  مز التر

  يد  صندوق التر

d .  "قم بالضغط على ايقونة "حفظ مقدم طلب جديد 
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 15الشكل 
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3 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  حال ان مقدم الطلب كان وكيل سوف تظهر له شاشة 
  الشكل    معلومات الوكيلف 

حيث  16كما يظهر ف 

 تحتوي على 

a)  معلومات الوكيل 

  اسم الوكيل باللغة العربية 

  ية اسم  الوكيل باللغة الانجلتر 

  نوع الوكالة 

  " حال كان نوع الوكالة  
  حال كان نوع الوكالة محام  "  / رقم التسجيل ف 

كيل و رقم النقابة "ف 

 " تسجيل ملكية صناعية

  حيث يجب على الوكيل ادخال المعلومات التالية 

o  مكان تنظيم الوكالة 

o  رقم الوكالة 

o  تاري    خ الوكالة 

b)  عنوان الوكيل 

 سم المدينة والشارع باللغة العربية ا 

  ية  اسم المدينة والشارع الإنجلتر 

  دولة الإقامة 

  قم الفاكسر 

  رقم الهاتف 

  لهاتف الخلوي 

  يدي  الرمز التر

  يد  صندوق التر
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16الشكل   
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4 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

عير    . 5   الشكل سوف تظهر صفحة معلومات المختر
 17كما يظهر ف 

a .  قم بإدخال 

  سم باللغة العربية الا 

  ية  الاسم باللغة  الإنجلتر 

  الجنسية 

   
 الرقم الوطت 

b .  قم بإدخال العنوان والذي يتكون من 

  اسم المدينة والشارع باللغة العربية 

  ية  اسم المدينة والشارع الإنجلتر 

  دولة الإقامة 

  قم الفاكسر 

  رقم الهاتف 

  لهاتف الخلوي 

  يدي  الرمز التر

  يد  صندوق التر

c . ع جديد"قم با  لضغط على ايقونة "حفظ مختر
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17الشكل   
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6 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل تفاصيل عناصر الحمايةسوف تظهر صفحة  . 7
  حيث تحتوي على 18 كما يظهر ف 

a .  تفاصيل عناصر الحماية 

 قم بإدخال قم بالضغط على ايقونة الإضافة لتفاصيل عناصر الحماية 

  رقم عنصر الحماية 

  صر الحماية باللغة العربيةوصف عن 

  ية  وصف عنصر الحماية باللغة الإنجلتر 

 " عناصر الحماية" لاستخدام النموذج  قالب قم بالضغط على ايقونة

 المتاح

    من ثم اضغط " قم باختيار الملف من خلال النقر على ايقونة "اختر

 على ايقونة التحميل

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ عناصر حماية جديد 

b . مراجعلا  : 

 للمراجع وقم بادخال  قم بالضغط على ايقونة الإضافة 

  رمز الخاصية 

  وصف المراجع باللغة العربية 

  ية  وصف المراجع باللغة الإنجلتر 

  عناصر الحماية المتأثرة 

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ مرجع جديد 
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18الشكل   
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8 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل    سبقياتمعلومات الا سوف تظهر صفحة  . 9
 حيث تحتوي على  19كما تظهر ف 

a .  ادخال قم ب قم بالضغط على ايقونة الإضافة معلومات الاسبقياتمعلومات الاسباقيات  

  الدولة 

  رقم الاسبقية 

  تاري    خ الاسبقية 

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ اسبقية جديدة 

b . المعارض قم بالضغط على ايقونة ا  
 لإضافة للشهادة الحمايةشهادة الحماية المؤقتة ف 

  المعارض 
 قم بادخال المؤقتة ف 

  اسم المعرض 

  رقم الشهادة 

  تاري    خ الشهادة 

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ شهادة جديدة 

c . اع ا   سجل او قدم بها طلب تسجيل لنفس الاختر
قم بالضغط على ايقونة  لدول التر

  سجل او قدم بها طلب تسجيل لنفس الا 
اع الإضافة للدول التر  قم بادخال ختر

 الدولة 

  نوع وثيقة التسجيل المرفقة 

  اع  رقم وتاري    خ للاختر

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ دولة جديدة  
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 19الشكل 
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10 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل سوف تظهر صفحة الرسومات كما هو موضح  . 11
 20ف 

a . قم بالضغط على ايقونة الإضافة الرسومات 

  لإضافة رسومات جديدةقم بالضغط على ايقو "  نة "اختر

 "قم بالضغط على ايقونة "تحميل 

 

 

 

 20الشكل 
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12 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل سوف تظهر صفحة الملفات المرفقة كما هو موضح  . 13
 21ف 

a .  وثائق المواصفاتقم بإدخال  

  قم باختيار اللغة المرفقة بها الوثيقة 

  بالضغط على ايقونة الإضافةقم 

b . وثائق عناصر الحمايةإدخال قم ب 

   قم باختيار اللغة المرفقة بها الوثيقة 

  بالضغط على ايقونة الإضافةقم 

c .   وثائق الملخصقم بإدخال  

  قم باختيار اللغة المرفقة بها الوثيقة 

  بالضغط على ايقونة الإضافةقم 

d .  قم بإدخال وثائق اخرى وذلك بالضغط على ايقونة الإضافة 
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 21الشكل 

 

"قم   . 14  بالضغط على ايقونة "التال 

15 .   
 قم بالنقر على الخيارات المتاحة لطلب وقت إضاف 

  كما هو موضح  . 16
  الشكل سوف تظهر صفحة وقت إضاف 

 22ف 
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 22الشكل 

 ”تقديم الطلب“قم بالضغط على ايقونة  . 17
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  بنقل الفرد لصفحة حالة الطلب كما هو موضح 
ون    الشكل سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

  وا 23ف 
لتر

 تحتوي على المعلومات المتعلقة بحالة الطلب المقدم

 

 23الشكل 
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 دول   طلب ايداع 5.1.2

اع وذلك من خلال اتباع ل دول   توفر قائمة طلب إيداع لمقدم الطلب إمكانية تقديم طلب اءة اختر تر

 الخطوات التالية: 

1 .   
ون   :قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  و  . 2
ون  يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

كلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة  . 3
  تظهر ف 

 مير  يبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة طلب جديد والتر

 الشاشة

 الايداع والذي يتكون من  يظهر  طلب "طلب ايداع" سوفأيقونة على إضغط    . 4

a .   معلومات الطلبشاشة   

b . معلومات المالكير   شاشة 

c .  عير  شاشة
  المختر

d . الطلب الدول   شاشة  

e . تفاصيل عناصر الحماية  شاشة 

f . معلومات الاسباقيات شاشة  

g .  الرسومات شاشة   

h .  الملفات المرفقة  شاشة 

i . مهلة اضافية للاستيفاء  شاشة  
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  شاشة  معلومات الطلب 
  تتكون من قم بإدف 

 خال معلومات الطلب والتر

 معلومات الطلب  . 18

a . )  اع )بالعرنر
 عنوان الإختر

b . ) ي اع )بالانجلتر 
 عنوان الإختر

c . )  الوصف المختصر )بالعرنر 

d . ) ي  الوصف المختصر)بالانجلتر 

e .  اءة  التصنيف الدول  للتر
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 24الشكل 
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  الكير  معلومات المثم قم بالضغط على التال  حيث سوف يتم نقلك ال شاشة  . 19

a .  ،للطلب وذلك من خلال الخيارات المتاحة )فرد، مؤسسة "  
قم باختيار "الشكل القانون 

كة، اخرى(  شر

b .  قم بإدخال 

  الاسم باللغة العربية 

  ية الاسم باللغة  الإنجلتر 

   
 الرقم الوطت 

 الجنسية 

c .  قم بإدخال العنوان والذي يتكون من 

  اسم المدينة والشارع باللغة العربية 

 ية  والشارع  اسم المدينة  الإنجلتر 

  دولة الإقامة 

 رقم الفاكس 

   رقم الهاتف 

  الهاتف الخلوي 

  يدي  الرمز التر

  يد  صندوق التر

d .  "قم بالضغط على ايقونة "حفظ مقدم طلب جديد 
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 25الشكل 
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20 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  حال ان مقدم الطلب كان وكيل سوف تظهر له شاشة 
  الشكل كما ي   معلومات الوكيلف 

حيث  26ظهر ف 

 تحتوي على 

c)  معلومات الوكيل 

  اسم الوكيل باللغة العربية 

  ية  اسم الوكيل باللغة الانجلتر 

  نوع الوكالة 

  " حال كان نوع الوكالة  
  حال كان نوع الوكالة محام  / رقم التسجيل ف 

كيل و رقم النقابة "ف 

 "تسجيل ملكية صناعية

 ت التالية حيث يجب على الوكيل ادخال المعلوما 

o  مكان تنظيم الوكالة 

o  رقم الوكالة 

o  تاري    خ الوكالة 

d)  عنوان الوكيل 

  اسم المدينة والشارع باللغة العربية 

  ية  اسم المدينة والشارع الإنجلتر 

  دولة الإقامة 

  قم الفاكسر 

  رقم الهاتف 

  لهاتف الخلوي 

  يدي  الرمز التر

  يد  صندوق التر
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26الشكل   
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"قم بالضغط على ايقونة " . 21  التال 

عير    . 22   الشكل سوف تظهر صفحة معلومات المختر
 27كما يظهر ف 

a .  قم بإدخال 

  الاسم باللغة العربية 

  ية  الاسم باللغة  الإنجلتر 

  الجنسية 

   
 الرقم الوطت 

b .  قم بإدخال العنوان والذي يتكون من 

  اسم المدينة والشارع باللغة العربية 

  ية  اسم المدينة والشارع الإنجلتر 

 ة دولة الإقام 

  قم الفاكسر 

  رقم الهاتف 

  لهاتف الخلوي 

  يدي  الرمز التر

  يد  صندوق التر

c . "ع جديد  قم بالضغط على ايقونة "حفظ مختر
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27الشكل   
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23 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل  . 24
 حيث تحتوي على 28سوف تظهر صفحة الطلب الدول  كما يظهر ف 

a .   مرحلة الطلب الدول 

b .   تاري    خ تسجيل الطلب الدول 

c .   للطلب الدول  
 الرقم التعريف 

d .   تاري    خ النشر عن الطلب الدول 

e .   رمز بلد النشر عن الطلب الدول 

f .   نوع النشر عن الطلب الدول 

g .   تاري    خ التطبيق الاقليم 

h .   للنشر عن الطلب الدول  
 الرقم التعريف 

i .   تاري    خ النشر الاقليم 

j .   رقم الطلب الاقليم 

k .   رمز بلد النشر الاقليم 

l . لاقليم  نوع النشر ا 

m .   للنشر الاقليم  
 الرقم التعريف 

n .  ملاحظات النشر 
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28الشكل   
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25 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل  تفاصيل عناصر الحمايةسوف تظهر صفحة  . 26
  حيث تحتوي على 29كما يظهر ف 

a .  تفاصيل عناصر الحماية 

 قم بإدخال قم بالضغط على ايقونة الإضافة لتفاصيل عناصر الحماية 

 نصر الحماية رقم ع 

  وصف عنصر الحماية باللغة العربية 

  ية  وصف عنصر الحماية باللغة الإنجلتر 

 " عناصر الحماية" لاستخدام النموذج  قالب قم بالضغط على ايقونة

 المتاح

    من ثم اضغط " قم باختيار الملف من خلال النقر على ايقونة "اختر

 على ايقونة التحميل

  عناصر حماية جديد"قم بالضغط على ايقونة "حفظ 

b . لمراجعا  : 

 للمراجع وقم بادخال  قم بالضغط على ايقونة الإضافة 

  رمز الخاصية 

  وصف المراجع باللغة العربية 

  ية  وصف المراجع باللغة الإنجلتر 

  عناصر الحماية المتأثرة 

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ مرجع جديد 
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29الشكل   



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
53 

 

27 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل    معلومات الاسبقياتتظهر صفحة سوف  . 28
 حيث تحتوي على  30كما تظهر ف 

c .  ادخال قم ب قم بالضغط على ايقونة الإضافة معلومات الاسبقياتمعلومات الاسباقيات  

  الدولة 

  رقم الاسبقية 

  تاري    خ الاسبقية 

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ اسبقية جديدة 

d . المعارض قم  
بالضغط على ايقونة الإضافة للشهادة الحماية  شهادة الحماية المؤقتة ف 

  المعارض 
 قم بادخال المؤقتة ف 

  اسم المعرض 

  رقم الشهادة 

  تاري    خ الشهادة 

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ شهادة جديدة 

e . اع ا   سجل او قدم بها طلب تسجيل لنفس الاختر
قم بالضغط على ايقونة  لدول التر

  سجل او قدم به
اع الإضافة للدول التر  قم بادخال ا طلب تسجيل لنفس الاختر

 الدولة 

  نوع وثيقة التسجيل المرفقة 

  اع  رقم وتاري    خ للاختر

 "قم بالضغط على ايقونة "حفظ دولة جديدة  
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 30الشكل 
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29 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

    الرسوماتسوف تظهر صفحة  . 30
 31الشكل  كما هو موضح ف 

f . تقم بالضغط على ايقونة الإضافة الرسوما 

 لإضافة رسومات جديدة "  قم بالضغط على ايقونة "اختر

 "قم بالضغط على ايقونة "تحميل 

 

 

 

 31الشكل 
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31 . "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

  الشكل  . 32
 32سوف تظهر صفحة الملفات المرفقة كما هو موضح ف 

g .  وثائق المواصفاتقم بإدخال  

  قم باختيار اللغة المرفقة بها الوثيقة 

  ايقونة الإضافة بالضغط علىقم 

h .  وثائق عناصر الحمايةقم بإدخال 

   قم باختيار اللغة المرفقة بها الوثيقة 

  بالضغط على ايقونة الإضافةقم 

i .   وثائق الملخصقم بإدخال  

  قم باختيار اللغة المرفقة بها الوثيقة 

  بالضغط على ايقونة الإضافةقم 

j .  فةقم بإدخال وثائق اخرى وذلك بالضغط على ايقونة الإضا 
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 32الشكل 

 

33 .  "  قم بالضغط على ايقونة "التال 

34 .   
 قم بالنقر على الخيارات المتاحة لطلب وقت إضاف 

  كما هو موضح  . 35
  الشكل سوف تظهر صفحة وقت إضاف 

 33ف 
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 33الشكل 

 ”تقديم الطلب“قم بالضغط على ايقونة  . 36
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  بنقل الفرد لصفحة حالة الطلب كما هو 
ون    الشكل موضح  سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

   34ف 
والتر

 تحتوي على المعلومات المتعلقة بحالة الطلب المقدم

 

 34الشكل 
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 الغاء وكيل 5.1.3

  تمكن مقدم الطلب 
ات المتعلقة بإلغاء وكالة لطلبات الإيداع والتر توفر قائمة الغاء وكيل لمقدم الطلب المتر 

  تم تقديمها 
اع لمقدم الطلب إمكانية الغاء طلب براءة اختر توفر قائمة الغاء وكيل حيث  من الغاء الوكالة التر

 وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية: 

1 . ،  
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تس
ون   جيل الدخول الالكتر

  القائمة المنسدلة يسار  . 3
  تظهر ف 

بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة طلب جديد والتر

 الشاشة

 اضغط على ايقونة "الغاء وكيل" سوف تظهر صفحة الغاء وكيل  . 4

 اضغط على ايقونة "تحديث" . 5

  اضغط على ايقونة "الغاء وكالة" للطلب المراد الغاء الوكالة له كما هو موضح  . 6
 35 الشكل ف 

 

 

 
 35الشكل 

 

  الشكل اضغط على ايقونة "تأكيد" لتأكيد عملية الغاء كما هو موضح  . 7
 36ف 
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 36الشكل 

 

 اضغط على ايقونة "نعم" عند ظهور رسالة التأكيد . 8
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 طلبات الايداع ادارة  5.2
 

  تتم على طلبات الإيداع:  
 يحتوي الجدول التال  على الحالات والإجراءات التر

 حالة الطلب
المتاحة لمقدم الطلب حسب حالة   الإجراءات وصف الحالة

 الطلب

 مسودة الطلب

 
 حير  يقوم مقدم الطلب بحفظ الطلب كمسودة 

 عرض 

 اتمام 

 حذف الطلب 

 
 بانتظار التأكيد

 
حير  يقوم مقدم الطلب بتقديم الطلب  وبانتظار 

 موافقة الموظف

 إذا كان نوع الطلب ايداع: 

 عرض 

 كةاضافة وكيل إذا كان ا  لمستخدم فرد او شر

  وقف ستر 

 سجل العمليات 
 إذا كان غتر ذلك: 

 عرض 

   عرض الطلب المرجع 

 سجل العمليات 

 
 بانتظار الدفع

 
حير  يقوم الموظف بالموافقة على الطلب و تحديد 

 الرسوم 

 عرض 

 دفع 

 سجل العمليات 

 
 بانتظار الرد

 
 حير  يكون الاجراء المطلوب بنظام ايباس رد العميل 

 عرض 

 الطلب تحديث 

 سجل العمليات 

 
 بانتظار حساب الرسوم

 
حير  يكون الاجراء المطلوب بنظام ايباس دفع رسوم 

نشر او رسوم منح وبانتظار تحديدها من قبل 
 الموظف 

 عرض 

 سجل العمليات 

 
 مرفوض

 
 حير  يقوم الموظف برفض الطلب

 عرض 

 تحديث الطلب 

 سجل العمليات 

 تم الإلغاء

ستر الطلب و تمت حير  يقوم مقدم الطلب بوقف 
الموافقة من قبل الموظف ودفع الرسوم من قبل 

 مقدم الطلب

 عرض 

   عرض الطلب المرجع 

 سجل العمليات 

 
 تمت الموافقة

  تم 
حير  يقوم مقدم الطلب بدفع رسوم للطلبات التر

الموافقة عليها لجميع انواع الطلبات ما عدا طلب 
 الايداع

 عرض 

   عرض الطلب المرجع 

 سجل العمليات 

 
 تم الإيداع

حير  يقوم مقدم الطلب بدفع رسوم لطلب الايداع 
 وتمت ادخال معلومات الطلب على نظام ايباس

 عرض 

   
 وقت اضاف 

 كة  اضافة وكيل إذا كان المستخدم فرد او شر

 تحديث الطلب 

  وقف ستر 

 سجل العمليات 
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  من الممكن القيام بها على طلب الايداع حسب حالة الطل
ب المذكورة بالجدول فيما يلى  الإجراءات التر

 اعلاه: 

 إتمام معلومات طلب إيداع 5.2.1

 سابقا   تحتوي خاصية إتمام معلومات طلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب المقدم

 وإمكانية تعديل واكمال الطلب كما توضح الخطوات التالية: 

1 .   
ون      : قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

2 .   
ون  يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

 لب عن طريق يمكن البحث عن الط . 5

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

   تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

 بعد ظهور نتائج البحث قم بالاختيار الطلب المراد اتمامه . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

 اضغط على ايقونة "اتمام" . 9

  بنقل معل . 10
ون      سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

ومات مقدم الطلب التر تم ادخالها سابقا كما هو موضح ف 

وبامكان مقدم الطلب تعديل المعلومات التر تم ادخالها سابقا واتمام المعلومات وارفاق  36شكل 

  لم يدخلها سابقا. 
 الملفات التر
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 37الشكل 
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 سحب طلب  5.2.2

ب وإمكانية ادخال سبب وقف تحتوي خاصية وقف ستر طلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطل

 الستر كما توضح الخطوات التالية: 

1 .   
ون    : قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول
ون   الالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات الصفحة الرئيسية بعد ظهور  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  . 5

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

   تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

هبعد ظهور نتائج البحث  . 7  قم بالاختيار الطلب المراد وقف ستر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

 "سحب الطلب اضغط على ايقونة " . 9

  بنقل مقدم الطلب على معلومات الطلب مع امكانية ادخال سبب  . 10
ون  سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

    شكل سحب الطلب  
  38كما هو موضح ف 
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 38الشكل 
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 وقف الستر قم بادخال سبب  وقف ستر من صفحة   . 11

 تأكيد"اضغط على ايقونة " . 12

 طلب مهلة 5.2.3

تحتوي خاصية طلب مهلة لطلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب وإمكانية اختيار الملفات       

 التر سوف يتم تحميلها لاحقا كما توضح الخطوات التالية: 

1 .   
ون    :قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

و . 2 يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ن 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول
ون   الالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

 لطلب عن طريق يمكن البحث عن ا . 5

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

   تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

 بعد ظهور نتائج البحث قم بالاختيار الطلب المراد طلب مهلة  . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

 "طلب مهلة اضغط على ايقونة " . 9

10 .   
ون  بنقل مقدم الطلب على معلومات الطلب مع امكانية اختيار الملفات  سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

    شكل 
  سوف يتم ارفاقها لاحقا كما هو موضح ف 

 39التر
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 39الشكل 

 قم باختيار الملفات التر سوف يتم ارفاقها لاحقا  طلب مهلمن صفحة  . 11

 تقديم الطلب"اضغط على ايقونة " . 12
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 تحديث معلومات طلب إيداع 5.2.4

وإمكانية تعديل  سابقا   م طلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب المقدمتحتوي خاصية إتما

 الطلب كما توضح الخطوات التالية: 

1 .   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ث
ون   م قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخولالالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  . 5

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

   تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

 اسم الوكيل  

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

 بعد ظهور نتائج البحث قم بالاختيار الطلب المراد تحديثه . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

 اضغط على ايقونة "تحديث" . 9

  بنقل مقدم الطلب ال مستند الايداع ومعلومات الطلب مع امكانية  . 10
ون  سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

لملفات، كما ا ف يتم ايداعها وتعديلها ومن ثم تعديل الطلب وارفاقإختيار مقدم الطلب  الوثائق التر سو 

    شكل 
  40هو موضح ف 
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 40الشكل 
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 اضافة وكيل 5.2.5

  متابعة شؤون 
توفر خاصية إضافة وكيل لمقدم الطلب إمكانية اختيار وكيل والذي ينوب عن مقدم الطلب ف 

  بعرض معلومات ا
ون  لطلب الذي تم اختياره وعرض الوكلاء الطلب المقدم ويقوم نظام الإيداع الالكتر

 المسجلير  

 :  
ون   توضح الخطوات التالية كيفية إضافة وكيل لنظام الإيداع الالكتر

1 .   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور 
ون   ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول  الالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

 تاري    خ المرجعية، "، حالة الطلب" و"حالة الايداع"” ، “يمكن البحث عن الطلب عن طريق "رقم الطلب  . 5

 ايقونة "بحث"اضغط على  . 6

 بعد ظهور نتائج البحث قم بالاختيار الطلب المراد إضافة وكيل له . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

  الشاضغط على ايقونة "إضافة وكيل للطب"، سوف تظهر صفحة إضافة وكيل كما هو موضح  . 9
 41كل ف 

 من صفحة اضافة وكيل للطلب قم باختيار الوكيل  . 10

 "اضغط على ايقونة "اضافة وكيل . 11
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 41الشكل 
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 سجل العمليات 5.2.6

  تمت على الطلب المقدم 
 توفر خاصية سجل العمليات لمقدم الطلب إمكانية عرض الحركات والاجراءات التر

 توضح الخطوات التالية كيفية الوصول ال سجل العمليات: 

1.   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  وكلمة المرور الخاص .2
ون  يد الالكتر يد  ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

بمقدم الطلب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

 ” الطلبات بانتظار الموافقة“اضغط على ايقونة بعد ظهور الصفحة الرئيسية  .3

 اضغط على ايقونة "سجل العمليات" .4

 42سوف يظهر الشكل  اضغط على ايقونة "تحديث" .5

 
 42الشكل 
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 دفع 5.2.7

ة إتمام عملية دفع لطلب إيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب المقدم والرسوم  تحتوي متر 

  المطلوب دفعها للخدمة ومعلومات ال
ون   كما توضح الخطوات التالية:   دفع الالكتر

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  وكلمة المرور الخاص بمقدم  . 2
ون  يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

الطلب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

تاري    خ المرجعية، "، حالة الطلب" و"حالة ” ، “يمكن البحث عن الطلب عن طريق "رقم الطلب  . 5

 الايداع"

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

 بعد ظهور نتائج البحث قم بالاختيار الطلب المراد عرض سجل العمليات له . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

 اضغط على ايقونة "الدفع" . 9

  بنقل مقدم الطلب ال صفحة الدفع وعر  . 10
ون  ض الرسوم المطلوب سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

    شكل 
  كما هو موضح ف 

ون   43دفعها ورقم الدفع الالكتر

 
 43لشكل ا
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اع  5.2.8  نقل ملكية طلب تسجيل براءة اختر

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  و 
ون   كلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخولالالكتر

 اضغط على ايقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  . 3

  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات . 4
 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتر

تاري    خ المرجعية، "، حالة الطلب" و"حالة ” ، “يمكن البحث عن الطلب عن طريق "رقم الطلب  . 5

 الايداع"

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

 له نقل ملكيةبعد ظهور نتائج البحث قم بالاختيار الطلب المراد  . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

اع" . 9 اءة اختر  اختر "نقل ملكية طلب تسجيل لتر

  بنقل مقدم الطلب ال صفحة . 10
ون    الش سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

كل طلب نقل ملكية كما يظهر ف 

46  

  الشكل قم باختيار  . 11
 44المالك المراد نقل الملكية منه من جدول معلومات المالكير   كما يظهر ف 

 ادخل المعلومات الجديدة للمالك الجديد  . 12
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 44لشكل ا
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 عرض الطلب 5.2.9
 

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  المكان المخ . 2
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر يد صص لثم قم بإدخال التر لتر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة يسار  . 3
  تظهر ف 

اءات" والتر بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة "ادارة التر

 الشاشة

ها  . 4   يرغب بتغتر
  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التر

اءات والتر لى عسوف تظهر صفحة ادارة التر

اع  براءة اختر

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق رقم الطلب )من رقم ال رقم( وسنة الطلب "السنة" . 5

 اضغط على ايقونة "بحث" . 6

 بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار الطلب المراد عرضه . 7

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 8

 اضغط على ايقونة "عرض" . 9
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 ادارة طلبات المتابعة  5.3

  يرغب بمعرفة حالة ط إدارة توفر قائمة 
لبات المتابعة لمقدم الطلب من البحث عن الطلبات التر

 طريقالمتابعة لها وذلك من خلال البحث عن الطلب المرغوب به عن 

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

  تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

جاع معلومات المطابقة لنتائج ا    لبحث وعرضها لمقدم الطلب كما هو موضح من ثم يقوم النظام باستر
 ف 

 45الشكل 

 

 45لشكل ا
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 عرض طلبات المتابعة  5.3.1

1 .   
ون       قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط 
ون   على ايقونة تسجيل الدخول الالكتر

  القائمة المنسدلة  . 3
  تظهر ف 

اءات" والتر  مير  يبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " التر

  الشاشة

 من خلال البحث عن الطلب المرغوب به عن طريقاضغط على ادارة طلبات المتابعة  . 4

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

  تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

 اضغط على ايقونة "بحث" . 5

 المراد عرضهالطلب  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  . 6

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 7

 ثم اختر ايقونة عرض وعندها سوف يتم عرض الطلب الذي تم اختياره والمراد عرضه  . 8
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 دفع  طلبات المتابعة  5.3.2

  قم بزيارة موقع الإيداع ا 1
ون       لالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول كما هو موضح 
ون    الشكل الالكتر

 24ف 

  تظهر  3
اءات" والتر   القائمة المنسدلة بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " التر

 مير  يف 

  الشاشة

 من خلال البحث عن الطلب المرغوب به عن طريقاضغط على ادارة طلبات المتابعة  4

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

  تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

 المراد عرضهالطلب  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6

 ط على ايقونة "الخيارات"اضغ 7

  الشكل  8
تبة على الطلب كما هو موضح ف   ادناه  46ثم اختر ايقونة دفع لك  يتم دفع الرسوم المتر

 
 46لشكل ا
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 سجل العمليات 5.3.3

1   
ون       قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  المكان ا 2
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر يد لمخصص لثم قم بإدخال التر لتر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة  3
  تظهر ف 

اءات" والتر  مير  يبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " التر

  الشاشة

 به عن طريقمن خلال البحث عن الطلب المرغوب اضغط على ادارة طلبات المتابعة  4

  رقم الطلب 

  رقم الايداع 

  تاري    خ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  اسم الوكيل 

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

 اختر الطلب ثم اضغط على ايقونة "سجل العمليات" 6

 اضغط على ايقونة "تحديث" 7

  بإظهار سجل العمليات المتعلقة بالطلب 8
ون      سوف يقوم نظام الإيداع الالكتر

 47الشكل  كما يظهر ف 
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 47لشكل ا

اءات  5.4  إدارة التر
 

ة البحث، عرض الطلبات،    تتكون من متر 
ات والتر اءات للمقدم الطلب العديد من المتر  توفر قائمة إدارة التر

اءة، الغاء براءة  تعديل عنوان المالك لطلب، تحديث سجل العمليات، تعديل اسم المالك، تجديد التر

اع اع، نقل ملكية براءة اختر اع الاصلية،اختر جيل طلب صورة عن شهادة تس ، طلب شهادة تسجيل براءة اختر

اع   براءة الاختر

ات أعلاه كلا على حدا:   ه من الممتر   فيما يلى  سيتم توضيح كل متر 
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اءات البحث عن  5.4.1  التر

1 .   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  وكلمة المرور الخاص بمقدم الط . 2
ون  يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

 لب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة  . 3
  تظهر ف 

اءات" والتر  مير  يبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة "ادارة التر

 الشاشة

  تمك . 4
اءات والتر اءات والتعديل على ن الفرد من البحث عن سوف تظهر صفحة ادارة التر اع بالتر راءة الاختر

اع من خلال    تم اختيارها حيث يمكن البحث عن براءة الاختر
 التر

  رقم الايداع 

 اءة  رقم التر

  الشكل اضغط على ايقونة "بحث" كما هو موضح  . 5
 48ف 

 
 48الشكل 

  



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
84 

 تعديل عنوان المالك 5.4.2

1   
ون       قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم
ون   بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول الالكتر

  القائمة 3
  تظهر ف 

اءات" والتر سدلة يسار المن بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة "ادارة التر

 الشاشة

  تمكن الفرد من  4
اءات والتر اءات والتعديل على البحث عن سوف تظهر صفحة ادارة التر اع بالتر راءة الاختر

  تم اختيارها 
اءة يمكن البحث عن من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها حيث  التر  ريق عن ط التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" 7

 اضغط على ايقونة "تعديل عنوان المالك" 8

  الشكل سوف تظهر صفحة تعديل عنوان المالك للفرد كما هو موضح  9
 49ف 
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 49الشكل 
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  الشكل  10
  50قم باختيار المالك كما هو يظهر ف 

  الشكل سوف تظهر معلومات الم 11
  50الك الذي قمن باختياره كما يظهر ف 

 
 50الشكل 
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  ترغب بتحديثها وتعديلها 12
 قم بإدخال المعلومات التر

 اضغط على ايقونة "حفظ" 13

 اضغط "نعم" لتأكيد عملية حفظ التعديل 14

 

 تعديل اسم المالك 5.4.3
 

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

  وكلمة الم . 2
ون  يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

رور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة يسار  . 3
  تظهر ف 

اءات" والتر بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة "ادارة التر

  الشاشة

  تمكن الفرد من  سوف تظهر صفحة ادارة 4
اءات والتر اءات والتعديل على البحث عن التر اع بالتر راءة الاختر

  تم اختيارها 
اءة يمكن البحث عن من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها حيث  التر  ريق عن ط التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" 7

 اضغط على ايقونة "تعديل اسم المالك" . 4

  الشكل سوف تظهر صفحة تعديل اسم المالك كما هو موضح  . 5
 51ف 
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 51الشكل 
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  خانة تعديل اسم المالك  . 6
   "اختر اضغط على ايقونة "ف 

سوف تظهر معلومات المالك كما هو موضح ف 

 52الشكل 

 
 52الشكل 
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a . ترغب بتحديثها وتعديلها  
 قم بإدخال المعلومات التر

 من خانة ارفاق وثائق  . 7

a .   قم بارفاق نموذج اعلان نشر تعديل أسماء المالكير 

b .  قم بارفاق اي وثائق اخرى 

c .  تم ارفاق الوثيقة بها  
 اختر اللغة التر

d .  اضغط اضافة 

 اضغط على ايقونة "حفظ" . 8

 اضغط "نعم" لتأكيد عملية حفظ التعديل   . 9

 

اءة  5.4.4  تجديد التر

  ق 1
ون    م بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة يسار بعد ظهور الصفحة الرئيسي 3
  تظهر ف 

اءات" والتر ة اضغط على قائمة "ادارة التر

  الشاشة

  تمكن الفرد من  4
اءات والتر اءات والتعديل على البحث عن سوف تظهر صفحة ادارة التر اع بالتر راءة الاختر

  تم اختيارها 
اءة يمكن البحث عن من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها حيث  التر  ريق عن ط التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" 7

اءة كما هو موضح  8 اءة" سوف تظهر صفحة تجديد التر   الشكل اضغط على ايقونة "تجديد التر
 52ف 

 اضغط على ايقونة "تأكيد" 9

 لتأكيد عملية التجديد اضغط "نعم" 10
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 52الشكل 
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اع   5.4.5   الغاء براءة اختر

  ق . 1
ون    م بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة 3
  تظهر ف 

اءات" والتر  مير  ي بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على ايقونة "ادارة التر

 الشاشة

  تمكن الفرد من  4
اءات والتر اءات والتعديل على البحث عن سوف تظهر صفحة ادارة التر اع بالتر راءة الاختر

  تم اختيارها 
اءة يمكن البحث عن المالك لها حيث من أجل القيام بتعديل عنوان  التر  ريق عن ط التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" 7

اع" . 3  اضغط على ايقونة "الغاء براءة اختر

اع للفرد كما  . 4   الشكل هو موضح سوف تظهر صفحة الغاء براءة اختر
 53ف 

  المكان المخصص لها . 5
اع وذلك ف   قم بإدخال سبب الغاء براءة الاختر

 قم بإضافة اسم الوثيقة . 6

7 . "  قم بإدراج الوثيقة وذلك من خلال النقر على ايقونة "اختر

 اضغط على ايقونة "اضافة" . 8

 اضغط على ايقونة "تأكيد" . 9

 اضغط "نعم" لتأكيد عملية الالغاء . 10
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اع نقل مل 5.4.6  كية براءة اختر
 

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول كما هو موضح 
ون    الشكل الالكتر

 24ف 

  القائمة المنسدلة يسار بعد ظهور الصفحة الرئيسي . 3
  تظهر ف 

اءات" والتر ة اضغط على قائمة "ادارة التر

 الشاشة

  تمكن الفرد من  4
اءات والتر اءات والتعديل على البحث عن سوف تظهر صفحة ادارة التر اع بالتر راءة الاختر

  تم اختيارها 
اءة يمكن البحث عن من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها حيث  التر  ريق ن طع التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" 7

اع كما هو  8 اع" سوف تظهر صفحة نقل ملكية براءة الاختر اضغط على ايقونة "نقل ملكية براءة الاختر

  الشكل موضح 
 54ف 

اعقم بتعبئة الم 9  علومات المطلوبة لنقل ملكية براءة الاختر

 اضغط على ايقونة "حفظ" 10
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اع الاصلية 5.4.7  طلب شهادة تسجيل براءة اختر
 

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وك
ون   لمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول الالكتر

  القائمة المنسدلة يسار  . 3
  تظهر ف 

اءات" والتر بعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة "ادارة التر

 الشاشة

  تمكن الفرد من البحث عن  . 4
اءات والتر اءات والتعديل على سوف تظهر صفحة ادارة التر اع بالتر راءة الاختر

  تم اختي
اءة يمكن البحث عن ارها  من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها حيث التر  ريق عن ط التر

a .  رقم الايداع 

b .  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" . 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  . 6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" . 7

اع . 8  الاصلية"  اضغط على ايقونة "طلب شهادة تسجيل براءة الاختر

  الشكل  . 9
اع الاصلية كما هو موضح ف   55سوف تظهر صفحة طلب شهادة تسجيل براءة الاختر

اع الاصلية . 10  قم بتعبئة المعلومات المطلوبة لطلب شهادة تسجيل براءة الاختر

 اضغط على ايقونة "تأكيد" . 11
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اع  5.4.8  طلب صورة عن شهادة تسجيل براءة الاختر

  م بزيارة موقع الإيدا ق . 1
ون    ع الالكتر

يد  . 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

3 .   
اءات" والتر   القائمة المنسدلبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على ايقونة "ادارة التر

ة يسار تظهر ف 

 الشاشة

  تمكن الفرد من  4
اءات والتر اءات والتعديل على البحث عن سوف تظهر صفحة ادارة التر راءة بالتر

اع    تم اختيارها الاختر
اءة اليمكن البحث عن من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها حيث  التر عن  تر

 طريق 

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 لى ايقونة "بحث"اضغط ع 5

اءاة  بعد ظهور نتائج البحث قم باختيار  6  المراد عرضه التر

 اضغط على ايقونة "الخيارات" 7

اع" 8   اضغط على ايقونة "طلب صورة عن شهادة تسجيل براءة الاختر

اع كما هو موضح  9   الشكل سوف تظهر صفحة طلب صورة عن شهادة تسجيل براءة الاختر
 56ف 

اعقم بتعبئة المعلومات المط 10  لوبة لطلب صورة عن شهادة تسجيل براءة الاختر

 اضغط على ايقونة "تأكيد" 11
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اع  5.4.9 اءة اختر  اضافة وكيل لتر

  متابعة 
توفر خاصية إضافة وكيل لمقدم الطلب إمكانية إختيار وكيل والذي ينوب عن مقدم الطلب ف 

اعشؤون    بعرض  براءة الاختر
ون  اءةمعلومات ويقوم نظام الإيداع الإلكتر    التر

رض الوكلاء وع ا تم إختياره التر

 المسجلير  

1 .  :  
ون    توضح الخطوات التالية كيفية إضافة وكيل لنظام الإيداع الإلكتر

2 .   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الإلكتر

يد  . 3   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الإلكتر ثم قم بإدخال التر

  
ون   بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول وكلمة المرور ثم قم  الإلكتر

اع"إدارة  بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة . 4   القائمة المنبراءات الاختر
  تظهر ف 

سدلة " والتر

 يمير  الشاشة

اعسوف تظهر صفحة إدارة  . 5 ها  براءات الاختر   يرغب بتغتر
  تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التر

والتر

اعبر على   اءة الاختر

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  . 6

 رقم الإيداع  . 7

اءةرقم  . 8  التر

 "بحث"  إضغط على أيقونة . 9

 "الخيارات" إضغط على أيقونة . 10

اعاضافة وكيل " إضغط على أيقونة . 11 اءة اختر    "لتر
اع كما يظهر ف  اءة اختر  سوف تظهر شاشة اضافة وكيل لتر

 57الشكل 
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 طلب لمجموعة براءات  5.5
 

 الغاء مجموعة براءات  5.5.1

1   
ون       قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد ثم قم بإ 2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر دخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة طلب لمجموعة براءاتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3
  تظهر ف 

" والتر

 المنسدلة يسار الشاشة

 ب الغاء مجموعة براءات اختر طل 4

  الشكل   الغاء مجموعة براءات صفحة سوف تظهر  5
  تمكن الفرد من  58كما يظهر ف 

البحث عن والتر

اءات  اع التر   الاختر
اءة يمكن البحث عن من أجل القيام بالغائها حيث  اختيارها  يراد التر  ن طريق ع التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 6

  قمت بالبحث عنها سوف  7
اءة التر  تظهر التر

 اختر ايقونة اضافة  8

اءات المختارة  9   جدول التر
  تم البحث عنها و اختيارها  ف 

اءة التر  سوف يتم ادراج التر

اءة المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف يقوم  10 يمكنك عرض معلومات التر

اءة   بنقل مقدم الطلب لصفحة عرض التر

اءات المختارة من خلال الضغط على ايقونة حذف ي 11   تم اختيارها من جدول التر
اءة التر  مكنك حذف التر

  حال اراد مقدم الطلب بالنشر يجب ان يقوم باختيار الموافقة على النشر  12
 من معلومات الطلب ف 

 قم بادخال سبب الالغاء  13
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 لمجموعة براءات  تعديل عنوان المالك 5.5.2

  قم بزيارة  1
ون    موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  تظهر طلب لمجموعة براءاتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3
  القائ " والتر

مة ف 

 المنسدلة يسار الشاشة

 اختر طلب الغاء مجموعة براءات  4

  الشكل   مجموعة براءاتتعديل عنوان المالك ل صفحة سوف تظهر  5
  تمكن الفرد من  60كما يظهر ف 

والتر

اءات البحث عن  اع التر   الاختر
من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها ويجب ان يكون  اختيارها  يراد التر

اءات المختارة و  المالك اءة يمكن البحث عن نفسه لجميع التر  عن طريق التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 6

  قمت بالبحث عنها  7
اءة التر  سوف تظهر التر

 اختر ايقونة اضافة  8

  الشكل  9
راد قم باختيار المالك الم 59سوف يظهر صندوق حوار يحتوي على اسماء المالكير  كما يظهر ف 

 تعديل العنوان له 

 
 59الشكل 

اءات المختارة  10   جدول التر
 سوف يتم ادراج اسم المالك الذي تم البحث اختياره  ف 
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اءة المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف يقوم  11 يمكنك عرض معلومات التر

اءة   بنقل مقدم الطلب لصفحة عرض التر

اءات المختارة من خلال الضغط على ايقونة حذف يمكنك حذف المالك الذي تم اخ 12  تياره من جدول التر

اءات المختارة  13  قم بتعديل اسم المالك للتر

 قم بالظغط على ايقونة اضافة لك  يتم حفظ المالك الجديد  14

 قم بارفاق الوثائق المطلوبة  15

 اضغط على ايقونة تقديم طلب  16
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 لمجموعة براءات  المالك اسمتعديل  5.5.3

  ق 1
ون    م بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة " و طلب لمجموعة براءاتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3
  تظهر ف 

التر

 المنسدلة يسار الشاشة

 اختر طلب الغاء مجموعة براءات  4

  الشكل   مجموعة براءاتتعديل اسم المالك ل صفحة سوف تظهر  5
  تمكن الفرد من  62كما يظهر ف 

والتر

اءات البحث عن  اع التر   الاختر
 من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها ويجب ان يكون اختيارها  يراد التر

اءات المختارة و  اءة يمكن البحث عن المالك نفسه لجميع التر  عن طريق التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 6

  قمت بالبحث عنها  7
اءة التر  سوف تظهر التر

 اختر ايقونة اضافة  8

  الشكل  9
الك المراد قم باختيار الم 61سوف يظهر صندوق حوار يحتوي على اسماء المالكير  كما يظهر ف 

 تعديل الاسم له 

 
 61الشكل 

اءات المختارة  10   جدول التر
 سوف يتم ادراج اسم المالك الذي تم البحث اختياره  ف 
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اءة المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف يقوم  11 يمكنك عرض معلومات التر

اءة   بنقل مقدم الطلب لصفحة عرض التر

اءات المختارة من خلال الضغط على ايقونة حذف يمكنك حذف المالك الذي  12  تم اختياره من جدول التر

اءات المختارة  13  قم بتعديل اسم المالك للتر

 قم بالظغط على ايقونة اضافة لك  يتم حفظ المالك الجديد  14

 قم بارفاق الوثائق المطلوبة 15

 اضغط على ايقونة تقديم طلب  16
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 62الشكل 



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
110 

 نقل ملكية لمجموعة براءات  5.5.4

  قم ب 1
ون    زيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  طلب لمجموعة براءاتعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة "ب 3
  القائمة " والتر

 تظهر ف 

 المنسدلة يسار الشاشة

 اختر طلب الغاء مجموعة براءات  4

  الشكل   مجموعة براءاتنقل ملكية ل صفحة سوف تظهر  5
  تمكن الفرد من  64كما يظهر ف 

البحث والتر

اءات عن  اع التر   الاختر
من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها ويجب ان يكون المالك  اختيارها  يراد التر

اءات المختارة و نف اءة يمكن البحث عن سه لجميع التر  عن طريق التر

  رقم الايداع 

  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" 6

  قمت بالبحث عنها  7
اءة التر  سوف تظهر التر

 اختر ايقونة اضافة  8

  الشكل  9
 قم باختيار المالك المراد  63سوف يظهر صندوق حوار يحتوي على اسماء المالكير  كما يظهر ف 

 نقل ملكية له 

 
 63الشكل 

اءات المختارة  10   جدول التر
 سوف يتم ادراج اسم المالك الذي تم البحث اختياره  ف 
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اءة المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف يقوم  11 يمكنك عرض معلومات التر

اءة   بنقل مقدم الطلب لصفحة عرض التر

اءات المختارة من خلال الضغط على ايقونة حذف يمكنك حذف المالك الذي تم اختياره م 12  ن جدول التر

اءات المختارة  13  قم بادخال معلومات المالكالجديد للتر

 لك  يتم حفظ المالك الجديد  اضافةقم بالضغط على ايقونة  14

 قم بارفاق الوثائق المطلوبة  15

 اضغط على ايقونة تقديم طلب 16
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 64الشكل 
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5.6   
 تغيتر وكيل قانون 

 

اع  تغيتر وكيل 5.6.1   لطلب تسجيل براءة اختر
 قانون 

1   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

   من القائمة 3
 القائمة المنسدلة يسار الشاشةالرئيسية تظهر ف 

  اختر  4
  طلب تغيتر وكيل قانون 

   صفحة سوف تظهر  5
  الشكل   طلب تغيتر وكيل قانون 

 65كما يظهر ف 

اع   6   تمكن قم باختيار طلب تسجيل براءة اختر
اءة من  الوكيلوالتر اع اادخال رقم طلب التسجيل لتر لاختر

  
   يراد التر

 لها  طلب تغيتر وكيل قانون 

 الطلب قم باختيار باجراء او بدون اجراء من معلومات  7

  خانة معلومات الوكيل الجديد  8
 قم بادخال معلومات الوكالة للوكيل الجديد ف 

 قم بارفاق الوكالة من خانة الوثائق  9
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 65الشكل 
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اع  5.6.2 اءة اختر   لتر
 تغيتر وكيل قانون 

1 .   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

2 .   
ون  يد الالكتر يد ثم قم بإدخال التر   المكان المخصص للتر

 وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة طلب لمجموعة براءاتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " . 3
  تظهر ف 

" والتر

 المنسدلة يسار الشاشة

  اختر  . 4
  طلب تغيتر وكيل قانون 

   صفحة سوف تظهر  . 5
  الشكل   طلب تغيتر وكيل قانون 

 66كما يظهر ف 

اع مسجلةقم باختيار  . 6   تمكن  براءة اختر
اع  براءالبحث عن من الوكيل والتر   الاختر

غيتر وكيل ت يراد التر

  
اءة يمكن البحث عن لها و  قانون   عن طريق التر

a .  رقم الايداع 

b .  اءة  رقم التر

 اضغط على ايقونة "بحث" . 7

 لطلب قم باختيار باجراء او بدون اجراء من معلومات ا . 8

  خانة معلومات الوكيل الجديد  . 9
 قم بادخال معلومات الوكالة للوكيل الجديد ف 

 قم بارفاق الوكالة من خانة الوثائق  . 10
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 66الشكل 
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  العلامات التجارية 6

 

 طلب جديد 6.1

لك من وذ ،والغاء الوكالة يالتحر ،توفر قائمة طلب جديد لمقدم الطلب الميزات المتعلقة بطلبات الإيداع

  67خلال القوائم الفرعية التي تندرج أسفل قائمة الطلب كما هو موضح في الشكل 

 

 
 

 67الشكل 
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 طلب ايداع 6.1.1

 توفر قائمة طلب إيداع لمقدم الطلب إمكانية تقديم طلب علامة تجارية وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية:

  نيلكتروقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  ،وكلمة المرور لكترونيالإ

 بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة طلب جديد والتي تظهر في القائمة المنسدلة يمين الشاشة .3

 يداع والذي يتكون من طلب الإيظهر يداع" سوف إطلب " لى أيقونةإضغط ع .4

a.   معلومات المالكينشاشة 

b.  الوكيلشاشة معلومات 

c.  معلومات الطلبشاشة 

d.  الرسوماتشاشة 

e. تصنيف نيس شاشة 

f. تصنيف فيناّ شاشة 

g.  قياتمعلومات الاسبشاشة 

h.  الملفات المرفقةشاشة  
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  68ل قم بإدخال معلومات المالكين كما هو موضح بالشك .5

a.  )نوع طالب التسجيل )من اللائحة المنسدلة 

b. )مهنة طالب التسجيل )من اللائحة المنسدلة 

c.  إسم طالب التسجيل باللغة العربية 

d.  الرقم الوطني  

e.   إسم طالب التسجيل باللغة الإنجليزية 

f.  )الإسم التجاري )ان وجد 

g.  الجنسية 

h.  معلومات العنوان 

 ثم قم بالضغط على حفظ مقدم الطلب  .6

 



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
120 

 

 68الشكل 

 

 

  حال ان مقدم الطلب كان وكيل سوف تظهر له شاشة 
  الشكل    معلومات الوكيلف 

حيث  69كما يظهر ف 

 تحتوي على 
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e)  معلومات الوكيل 

  اسم الوكيل باللغة العربية 

  ية  اسم الوكيل باللغة الانجلتر 

  نوع الوكالة 

  حال كان نوع الوكالة محام  "  / رقم التسجيل  
  حال كان نوع الوكالة " رقم النقابة "ف 

كيل و ف 

 " تسجيل ملكية صناعية

  حيث يجب على الوكيل ادخال المعلومات التالية 

o  مكان تنظيم الوكالة 

o  رقم الوكالة 

o  تاري    خ الوكالة 

f)  عنوان الوكيل 

  اسم المدينة والشارع باللغة العربية 

  ية  اسم المدينة والشارع الإنجلتر 

  دولة الإقامة 

  قم الفاكسر 

 هاتف رقم ال 

  لهاتف الخلوي 

  يدي  الرمز التر

  يد   صندوق التر
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 69الشكل 
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 70كما هو موضح في الشكل  ،معلومات الطلبسوف تظهر شاشة "التالي"  قم بالضغط على أيقونة

 قم بإدخال معلومات الطلب والتي تتكون من  .7

a. وصف العلامة التجاري  

b. الإنجليزيةالتنازل باللغة العربية و 

c. اللغة العربيةلعلامة با مكونات 

d.  الإنجليزيةلعلامة باللغة امكونات 

e. شروط خاصة باللغة العربية 

f.  الإنجليزيةشروط خاصة باللغة 

g. ترجمة العلامة باللاتيني 
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  70الشكل 
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 71كما هو موضح في الشكل  ،الرسوماتالتالي" سوف تظهر شاشة " قم بالضغط على أيقونة .8

 :سوماتقم بإدخال معلومات الر .9

a. ية باللغة العربيةالعلامة التجار 

b.  العلامة التجارية باللغة الإنجليزية 

c. تحميل صورة العلامة "من خلال الضغط على أيقونة قم بتحميل صورة العلامة التجارية

 التجارية"

 

 
 71الشكل 

 72كما هو موضح في الشكل  تصنيف نيس شاشةسوف تظهر  "التالي"قم بالضغط على أيقونة .10
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  قم بإدخال معلومات تصنيف نيس .11

a.  مصنف غير مدرج(  أو نوع التصنيف )مصنف مدرج 

b.  رقم التصنيف 

c. الغايات باللغة العربية 

d.  الإنجليزيةالغايات باللغة 

 ثم قم بالضغط على إضافة تصنيف  .12
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 72الشكل 

 73كما هو موضح في الشكل  تصنيف فيناّ سوف تظهر شاشة "التالي" قم بالضغط على أيقونة .13
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 اتصنيف فينّ قم بتعبئة معلومات  .14

a. ّفئات تصنيف فينا 

b. ّشعبة تصنيف فينا 

c. ّقسم تصنيف فينا 

 

 73الشكل 

 كما هو موضح  قياتسبمعلومات الأسوف تظهر شاشة  "التالي" قم بالضغط على أيقونة .15

 74في الشكل 
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 ن وجدت إ سبقياتقم بإدخال معلومات الأ .16

a. الدولةر إختياقم ب 

b.  رقم الأسبقية 

c.  تاريخ الأسبقية 

 حفظ أسبقية جديدة"" قم بالضغط على أيقونة .17

 قدم بها طلب تسجيل لنفس العلامة التجارية )إن وجدت( أو الدول التي سجل  .18

a.  الدولة 

b.  نوع وثيقة التسجيل المرفقة 

c.  الرقم 

d.  التاريخ 

 قم بالضغط على أيقونة حفظ دولة جديدة  .19
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 74الشكل 

 كما هو موضح  ،الملفات المرفقةشاشة التالي" حيث أنه سوف تظهر " قم بالضغط على أيقونة .20

 75في الشكل 

 لغة الملف المرفق  إختيارالمراد ادراجها مع  الوثيقةقم بإختيار نوع  .21

 من خلال الضغط على أيقونة إختر الوثيقة  إختيارقم ب .22

a.  إذاسة )المؤسأو شهادة تسجيل الشركة " تم عملية تقديم الطلب بنجاح يجب ادراج وثيقةتلكي 

 كان الطالب شخصا معنويا("

 ليتم حفظ وتحميل الملف  إضافة ضغط على أيقونةقم بال .23
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 75الشكل 
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 ”تقديم الطلب" قم بالضغط على أيقونة .24

 76بنقل مقدم الطلب إلى صفحة حالة الطلب كما هو موضح في الشكل  لكترونيسوف يقوم نظام الإيداع الإ

 والتي تحتوي على المعلومات المتعلقة بحالة الطلب لمقدم الطلب

 

 76الشكل 
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 طلب تحري 6.1.2

إمكانية التحري عن علامة تجارية حيث يمكن لمقدم الطلب التحري  توفر قائمة طلب تحري لمقدم الطلب

 :بإستخدام

  العلامة التجارية 

  رقم التصنيف 

  صورة العلامة التجارية 

 77على أيقونة تحري كما هو موضح في الشكل  إضغطثم 

 

 77الشكل 
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 الغاء وكالة 6.1.3

وكيل لمقدم الطلب الميزات المتعلقة بالغاء وكالة لطلبات الإيداع والتي تمكن مقدم الطلب من توفر قائمة الغاء 

 الغاء الوكالة التي تم تقديمها 

  لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

وكلمة المرور الخاص بالمستخدم  وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 لمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخولوك لكترونيالإ

 بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة طلب جديد والتي تظهر في القائمة المنسدلة يمين الشاشة .3

 الغاء وكيل" سوف تظهر صفحة الغاء وكيل " إضغط على أيقونة .4

 تحديث"" إضغط على أيقونة .5

 78لمراد الغاء الوكالة له كما هو موضح في الشكل الغاء وكالة" للطلب ا" إضغط على أيقونة .6

 

 78الشكل 

 79تأكيد" لتأكيد عملية الالغاء كما هو موضح في الشكل " إضغط على أيقونة .7
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 79الشكل 

 نعم" عند ظهور رسالة التأكيد" إضغط على أيقونة .8
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 إدارة  طلبات الايداع 6.2

 

 تتم على طلبات الإيداع:يحتوي الجدول التالي على الحالات والإجراءات التي  

 وصف الحالة حالة الطلب
المتاحة لمقدم الطلب حسب حالة   الإجراءات

 الطلب

 مسودة الطلب

 

حين يقوم مقدم الطلب بحفظ الطلب 

 كمسودة 

 عرض 

 اتمام 

 تكرار 

 حذف الطلب 

 

 بانتظار التأكيد

 

ن يقوم مقدم الطلب بتقديم الطلب حي

 وبانتظار موافقة الموظف

 الطلب ايداع: إذا كان نوع

 عرض 

 تكرار علامة 

  شركةأو كان المستخدم فرد إذا إضافة وكيل 

  سحب طلب 

 سجل العمليات 

 كان غير ذلك:إذا 

 عرض 

 عرض الطلب المرجعي 

 سجل العمليات 

 

 بانتظار الدفع

 

حين يقوم الموظف بالموافقة على 

 الطلب و تحديد الرسوم 

 عرض 

 دفع 

 سجل العمليات 

 

 بانتظار الرد

 

ون الاجراء المطلوب بنظام حين يك

 ايباس رد العميل 

 عرض 

 تحديث الطلب 

 سجل العمليات 

 

بانتظار حساب 

 الرسوم

 

حين يكون الاجراء المطلوب بنظام 

رسوم منح  أوايباس دفع رسوم نشر 

 وبانتظار تحديدها من قبل الموظف 

 عرض 

 سجل العمليات 

 

 مرفوض

 

 حين يقوم الموظف برفض الطلب
 عرض 

 تكرار علامة 

  عرض الطلب المرجعي 

 تحديث الطلب 

 سجل العمليات 
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 تم الإلغاء

الطلب  حين يقوم مقدم الطلب بسحب

تمت الموافقة من قبل الموظف ودفع و

 الرسوم من قبل مقدم الطلب

 عرض 

 تكرار علامة 

 عرض الطلب المرجعي 

  تحديث الطلب 

 سجل العمليات 

 

 تمت الموافقة

حين يقوم مقدم الطلب بدفع رسوم 

ات التي تم الموافقة عليها لجميع للطلب

 انواع الطلبات ما عدا طلب الايداع

 عرض 

 عرض الطلب المرجعي 

 سجل العمليات 

 

 تم الإيداع

حين يقوم مقدم الطلب بدفع رسوم 

معلومات  إدخاللطلب الايداع وتمت 

 الطلب على نظام ايباس

 عرض 

 تكرار علامة 

  ةشرك أو كان المستخدم فرد  إذاوكيل إضافة 

 يث الطلبتحد 

  سحب طلب 

 سجل العمليات 

 

 فيما يلي الإجراءات التي من الممكن القيام بها على طلب الايداع حسب حالة الطلب المذكورة بالجدول اعلاه:
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 إيداع طلب معلومات إتمام 6.2.1

وإمكانية  سابقا  تحتوي خاصية إتمام معلومات طلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب المقدم

 الخطوات التالية:في  ضحهو موواكمال الطلب كما تعديل 

 ، لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

ثم قم بإدخال البريد الإلكتروني وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  .2

على ط إضغالإلكتروني وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل بعد ظهور الصفحة الرئيسية 

 أيقونة عدد 

 الشكل يكما هو موضح ف سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات .3

80  

 يمكن البحث عن الطلب عن طريقحيث  .4

a. "رقم الطلب" 

b. ""رقم الإيداع 

c. ""تاريخ المرجعية 

d. " "حالة الطلب 

e. "نوع الطلب" 

f. "إسم الوكيل"  

 بحث"" إضغط على أيقونة .5
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  80  الشكل

 د ظهور نتائج البحث قم بإختيار الطلب المراد إتمامهبع .6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة

 إتمام"" إضغط على أيقونة

م معلوماته سابقا ول إدخالبنقل مقدم الطلب إلى الطلب الذي تم  لكترونيسوف يقوم نظام الإيداع الإ -

 81شكل كما هو موضح في  ،عملية تقديم الطلب بالشكل الصحيحيتمّم 

بامكان مقدم الطلب تعديل المعلومات التى تم إدخالها سابقا واتمام المعلومات وإرفاق الملفات التي و  -

 لم يدخلها سابقا. 
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 81الشكل 
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 سحب طلب  6.2.2

تحتوي خاصية سحب طلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب وإمكانية إدخال سبب سحب 

 الطلب كما توضح الخطوات التالية:

  لكتروني موقع الإيداع الإقم بزيارة  .1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

 إضغط على أيقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  .3

 ات والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلباتسوف تظهر صفحة عدد الطلب .4

 يمكن البحث عن الطلب عن طريقحيث  .5

a. رقم الطلب"" 

b. ""رقم الإيداع 

c. "تاريخ المرجعية" 

d. " "حالة الطلب 

e. "نوع الطلب" 

f. "إسم الوكيل"  

 بحث"" إضغط على أيقونة .6

 الطلب المراد سحبهختيار بعد ظهور نتائج البحث قم بإ .7

 الخيارات"" إضغط على أيقونة .8

 "سحب طلب" غط على أيقونةإض .9

بنقل مقدم الطلب إلى الطلب الذي تم إدخال معلوماته سابقا مع  لكترونيسوف يقوم نظام الإيداع الإ .10

 82هو موضح في شكل  سبب سحب الطلب كما إدخالإمكانية 
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 82الشكل 

 سحب الطلبقم بإدخال سبب ، سحب طلبمن صفحة   .11

 تأكيد"" إضغط على أيقونة .12
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 ت طلب إيداعتحديث معلوما 6.2.3

وإمكانية تعديل  سابقا تحتوي خاصية إتمام طلب الإيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب المقدم

 الطلب كما توضح الخطوات التالية:

  لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

 دوكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبري لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

 إضغط على أيقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  .3

 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات .4

 يمكن البحث عن الطلب عن طريقحيث  .5

a. رقم الطلب"" 

b. “"رقم الإيداع 

c.  ”تاريخ المرجعية" 

d. "حالة الطلب 

e. "نوع الطلب" 

f. " الوكيلإسم" 

 بحث"" إضغط على أيقونة .6

 بعد ظهور نتائج البحث قم بإختيار الطلب المراد تحديثه .7

 الخيارات"" إضغط على أيقونة .8

 تحديث"" إضغط على أيقونة .9

بنقل مقدم الطلب إلى مستند الايداع ومعلومات الطلب مع إمكانية  لكترونيسوف يقوم نظام الإيداع الإ .10

كما هو  الملفاتالوثائق التى سوف يتم ايداعها وتعديلها ومن ثم تعديل الطلب وإرفاق مقدم الطلب  إختيار

  83موضح في شكل 
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 83الشكل 
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 إضافة  وكيل 6.2.4

وكيل والذي ينوب عن مقدم الطلب في متابعة شؤون  إختيارتوفر خاصية إضافة وكيل لمقدم الطلب إمكانية 

بعرض معلومات الطلب الذي تم إختياره وعرض الوكلاء  لكترونيلإيداع الإالطلب المقدم ويقوم نظام ا

 المسجلين 

  :لكترونيتوضح الخطوات التالية كيفية إضافة وكيل لنظام الإيداع الإ

 لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

يد صص للبروكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخ لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول لكترونيالإ

  "عدد الطلبات"إضغط على أيقونة بعد ظهور الصفحة الرئيسية  .3

 سوف تظهر صفحة عدد الطلبات والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات .4

 يمكن البحث عن الطلب عن طريقحيث  .5

a. رقم الطلب"" 

b. ""رقم الإيداع 

c. "لمرجعية،"تاريخ ا 

d. " "حالة الطلب 

e. "نوع الطلب" 

f. "إسم الوكيل" 

 بحث"" إضغط على أيقونة .6

 وكيل له بعد ظهور نتائج البحث قم بإختيار الطلب المراد إضافة .7

 الخيارات"" إضغط على أيقونة .8

 وكيل للطلب" "إضافة إضغط على أيقونة .9

 84 الشكل وكيل كما هو موضح في سوف تظهر صفحة إضافة -
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 84الشكل 

 وكيل للطلب قم بإختيار الوكيل  إضافةفحة من ص .10

 إضافة وكيل"" إضغط على أيقونة .11
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  الايداع لطلبات العمليات سجل 6.2.5

 توفر خاصية سجل العمليات لمقدم الطلب إمكانية عرض الحركات والاجراءات التي تمت على الطلب المقدم 

 توضح الخطوات التالية كيفية الوصول إلى سجل العمليات:

 لكترونيموقع الإيداع الإقم بزيارة  .6

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .7

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول لكترونيالإ

  "الطلبات بانتظار الموافقة" إضغط على أيقونةبعد ظهور الصفحة الرئيسية  .8

 سجل العمليات"" يقونةإضغط على أ .9

 85الشكل  سجل العمليات كما في سوف يظهر .10

 

 85الشكل 

 

  



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
148 

 الدفع 6.2.6

تحتوي ميزة إتمام عملية دفع لطلب إيداع على إمكانية عرض معلومات الطلب المقدم والرسوم المطلوب 

 كما توضح الخطوات التالية: لكترونيدفع الإدفعها للخدمة ومعلومات ال

 لكتروني ع الإقم بزيارة موقع الإيدا .1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

 إضغط على أيقونة عدد الطلبات بعد ظهور الصفحة الرئيسية  .3

 عدد الطلبات والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات سوف تظهر صفحة .4

 يمكن البحث عن الطلب عن طريقحيث  .5

a. "رقم الطلب" 

b. ""رقم الإيداع 

c. "لمرجعيةتاريخ ا" 

d. " "حالة الطلب 

e. "نوع الطلب" 

f. "إسم الوكيل" 

 بحث"" إضغط على أيقونة .6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة .7

 الدفع"" إضغط على أيقونة .8

بنقل مقدم الطلب إلى صفحة الدفع وعرض الرسوم المطلوب دفعها  لكترونياع الإسوف يقوم نظام الإيد .9

 86شكل الكما هو موضح في  لكترونيورقم الدفع الإ
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 86الشكل 

 إدارة  طلبات المتابعة 6.3
 

  المتابعة طلبات عن البحث 6.3.1

  لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

لخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد وكلمة المرور ا لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

والتي تظهر في القائمة  "إدارة العلامات التجارية" بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة .3

 المنسدلة يمين الشاشة

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب يريد  رة  طلبات المتابعةسوف تظهر صفحة إدا .4

 تتبعها 

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  .5

  طريق رقم الطلب 

 رقم الإيداع 

  تاريخ المرجعية 

  حالة الطلب 

  نوع الطلب 

  إسم الوكيل 

 87بحث" كما هو موضح في الشكل " إضغط على أيقونة .6



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
150 

 
 87الشكل 
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 المتابعة عرض طلبات 6.3.2

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

والتي تظهر في القائمة  "إدارة  طلبات المتابعة" ئمةبعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قا .3

 المنسدلة يمين الشاشة

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب طلبات المتابعة سوف تظهر صفحة إدارة  .4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  .5

a. طريق رقم الطلب 

b. رقم الإيداع 

c.  تاريخ المرجعية 

d.  حالة الطلب 

e.  نوع الطلب 

f.  إسم الوكيل 

 بحث" " إضغط على أيقونة .6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة .7

 عرض"" إضغط على أيقونة .8

لى ع حيث يمكنك من تصفح الطلب والذي يحتويله عرض  سوف يظهر الطلب الذي قمت بإختيار خيار .9

 : الشاشات التالية

a.  معلومات الملف المرجعي 

b.  معلومات الطلب الأساسي 

c. لومات الطلب مع 

d.  (عرض الوثائق المرفقةالوثائق المرفقة )مع إمكانية  

e. (التبليغات )مع إمكانية عرض التبليغات المرفقة 

 

 



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
152 

 طلبات المتابعة لسجل العمليات  6.3.3

 توفر خاصية سجل العمليات لمقدم الطلب إمكانية عرض الحركات والاجراءات التي تمت على الطلب المقدم 

 يفية الوصول إلى سجل العمليات لطلبات المتابعة :توضح الخطوات التالية ك

 لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيللبريد الإ

  "إدارة  طلبات المتابعة" إضغط على أيقونةبعد ظهور الصفحة الرئيسية  .3

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  .4

   طريق رقم الطلب 

  تاريخ المرجعية 

  حالة الطلب 

 رقم الإيداع 

 بحث"" إضغط على أيقونة 5

 الخيارات"" إضغط على أيقونة 6

 سجل العمليات"" إضغط على أيقونة 7

طلاع كنك من الاطلب الذي قمت بإختيار خيار سجل العمليات له حيث يمسوف يظهر سجل العمليات لل 8

 : 88كما في الشكل رقم  على خط سير الطلب

9  
  88الشكل شكل  10
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 إدارة  العلامات التجارية  6.4

 للمقدم الطلب العديد من الميزات والتي تتكون من  العلامات التجارية إدارةتوفر قائمة 

 البحث 

  عرض الطلبات 

 بيانات مالك العلامة  تعديل تعديل 

  تجديد العلامة التجارية 

  الغاء العلامة التجارية 

 نقل ملكية العلامة التجارية 

  طلب شهادة التسجيل للعلامة التجارية 

 طلب صورة عن شهادة تسجيل العلامة التجارية 

 فيما يلي سيتم توضيح كل ميزه من المميزات أعلاه كلا على حدا:

  ريةالتجا العلامات عن البحث 6.4.1

  لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ 1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ 2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول لكترونيللبريد الإ

والتي تظهر في القائمة  "العلامات التجارية إدارة" بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة 3

 المنسدلة يمين الشاشة

 العلامات التجارية والتي تمكن الفرد من البحث عن العلامات التجارية  إدارةسوف تظهر صفحة  4

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

   رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 89بحث" كما هو موضح في الشكل " إضغط على أيقونة 6



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
154 

 

 89الشكل 
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 عرض الطلب 6.4.2

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ 1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ 2

 بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول وكلمة المرور ثم قم لكترونيالإ

والتي تظهر في القائمة  "العلامات التجارية "إدارة إضغط على قائمة بعد ظهور الصفحة الرئيسية 3

 المنسدلة يمين الشاشة

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب  العلامات التجاريةسوف تظهر صفحة إدارة  4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

   رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 بحث" " ضغط على أيقونةإ 6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة 7

 عرض"" إضغط على أيقونة 8

سوف يظهر الطلب الذي قمت بإختيار خيار عرض له حيث يمكنك من تصفح الطلب والذي يحتوي على 

 : 90الشاشات التالية كما في الشكل رقم 

a.  معلومات المالكينشاشة 

b.  معلومات الطلبشاشة 

c.  الرسوماتشاشة 

d. يف نيستصن شاشة 

e. تصنيف فيناّ شاشة 

f.  معلومات الاسباقياتشاشة 

g.  الملفات المرفقةشاشة 
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 90الشكل 

 

  



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
157 

 تعديل بيانات مالك العلامة  6.4.3

 لكترونيقم بزيارة موقع الإيداع الإ .1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ .2

 ور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول وكلمة المر لكترونيالإ

والتي تظهر في القائمة  "العلامات التجارية "إدارة بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة .3

 المنسدلة يمين الشاشة

 والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغبالعلامات التجارية سوف تظهر صفحة إدارة  .4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  .5

a.   رقم الإيداع 

b. رقم العلامة 

  "بحث" إضغط على أيقونة .6

 "الخيارات" إضغط على أيقونة .7

 "تعديل تعديل بيانات مالك العلامة" إضغط على أيقونة .8

 وي على ما يلي :حيث تحت 91سوف تظهر صفحة تعديل عنوان المالك للفرد كما هو موضح في الشكل  .9

  معلومات الملف المرجعي 

 تعديل بيانات مالك العلامة 

o  بيانات مالك العلامة 

 في حالة أنه تم تغيير إسم " نموذج اعلان نشر تعديل عنوان المالكين

 "المالك

o  العنوان 

 في حالة تعديل عنوان " تعديل عنوان المالكين نموذج اعلان نشر

 "المالك

  إرفاق وثائق 
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 91الشكل 

 تعديل"" إضغط على أيقونة .10
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 قم بإدخال المعلومات التي ترغب بتحديثها وتعديلها .11

 حفظ"" إضغط على أيقونة .12

 نعم" لتأكيد عملية حفظ التعديل" إضغط .13

 تجديد العلامة التجارية  6.4.4

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ 1

في المكان المخصص للبريد وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ 2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

ي تظهر في القائمة والت "العلامات التجارية "إدارة بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة 3

 الشاشة المنسدلة يمين

التي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب والعلامات التجارية سوف تظهر صفحة إدارة  4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

  رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 بحث" " إضغط على أيقونة 6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة 7

 "تجديد العلامة التجارية" إضغط على أيقونة 8

 حيث تحتوي على ما يلي : 92فرد كما هو موضح في الشكل سوف تظهر صفحة تعديل عنوان المالك لل 9

  معلومات الملف المرجعي 

 حيث تحتوي على المدة الزمنية للتجديد من سنة إلى سنة" تجديد العلامة التجارية"  

  إرفاق الوثائق 
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 92الشكل 
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  تجارية علامة الغاء 6.4.5

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ 1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  لكترونيالإثم قم بإدخال البريد  2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيالإ

ي تظهر في القائمة والت "إدارة العلامات التجارية" بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة 3

 الشاشة المنسدلة يمين

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب  إدارة العلامات التجاريةسوف تظهر صفحة  4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

  رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 بحث" " إضغط على أيقونة 6

 "الخيارات" إضغط على أيقونة 7

 تجارية"علامة الغاء " إضغط على أيقونة 8

 حيث تحتوي على ما يلي : 93كما هو موضح في الشكل  سوف تظهر صفحة الغاء علامة تجارية 9

  معلومات الملف المرجعي 

  معلومات الطلب 

  سبب الالغاء 

  إرفاق الوثائق 
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 93الشكل 
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  التجارية العلامة ملكية نقل 6.4.6

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ ر 1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص  كترونيلثم قم بإدخال البريد الإ 2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول  لكترونيللبريد الإ

ي تظهر في القائمة والت "العلامات التجارية "إدارة بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة 3

 اشةالش المنسدلة يمين

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب  إدارة العلامات التجاريةسوف تظهر صفحة  4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

  رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 بحث" " إضغط على أيقونة 6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة 7

 ة التجارية"نقل ملكية العلام" إضغط على أيقونة 8

حيث تحتوي على ما  94سوف تظهر صفحة نقل ملكية العلامة التجارية كما هو موضح في الشكل  9

 يلي :

  معلومات الملف المرجعي 

  نقل ملكية العلامة التجارية 

o  معلومات طالب التسجيل 

o السعر 

  معلومات المالكين 

o )من المالك )المالك الحالي 

o  ت المالك الجديد(معلوما إدخالإلى المالك )حيث يتم 

o  عنوان المالك الحالي 

o  معلومات العنوان للمالك الجديد( إدخالعنوان المالك الجديد )حيث يتم 

  نموذج نقل ملكية العلامة التجارية 

  نموذج اعلان نقل ملكية العلامة التجارية 
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  إرفاق الوثائق 

o  اللغة  الوثيقة معإسم 

o ( النماذج بعد تعبئ حيث يتم رفعأيقونة إختر)تها 

o إضافة    أيقونة 

 إختر أيقونة نقل ملكية بعد تعبئة المعلومات  10
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 94الشكل 
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 اضافة وكيل لعلامة تجارية  6.4.7

وكيل والذي ينوب عن مقدم الطلب في متابعة شؤون  إختيارتوفر خاصية إضافة وكيل لمقدم الطلب إمكانية 

 وعرض اتم إختياره التي العلامةعلومات بعرض م لكترونيالمقدم ويقوم نظام الإيداع الإ العلامة التجارية

 الوكلاء المسجلين 

  :لكترونيتوضح الخطوات التالية كيفية إضافة وكيل لنظام الإيداع الإ

 قم بزيارة موقع الإيداع الإلكتروني 1

ثم قم بإدخال البريد الإلكتروني وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول الإلكتروني 

"إدارة العلامات التجارية" والتي تظهر في القائمة  بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة 3

 المنسدلة يمين الشاشة

سوف تظهر صفحة إدارة العلامات التجارية والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب  4

 العلامات التجارية بتغيرها على

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

  رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 "بحث"  إضغط على أيقونة 6

 "الخيارات" إضغط على أيقونة 7

 اضافة وكيل لعلامة تجارية"" إضغط على أيقونة 8

 95قم بادخال معلومات الوكيل الجديد كما يظهر في الشكل  9

  مكان تنظيم الوكالة 

 رقم الوكالة 

 خ الوكالة تاري 

  قم بارفاق الوكالة  
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  95 الشكل
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  التجارية للعلامة الأصلية تسجيل شهادة طلب 6.4.8

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ 1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ

 قونة تسجيل الدخولوكلمة المرور ثم قم بالضغط على أي لكترونيللبريد الإ

ي تظهر في القائمة والت "إدارة  العلامات التجارية" بعد ظهور الصفحة الرئيسية إضغط على قائمة 2

 الشاشة المنسدلة يمين

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب العلامات التجارية سوف تظهر صفحة إدارة  3

 التجارية بتغيرها على العلامات

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  4

  رقم الإيداع 

 رقم العلامة 

 "بحث"  إضغط على أيقونة 5

 "الخيارات" إضغط على أيقونة 6

 "طلب شهادة تسجيل الأصلية للعلامة التجارية " إضغط على أيقونة 7

 حيث تحتوي على ما 96سوف تظهر صفحة نقل ملكية العلامة التجارية كما هو موضح في الشكل  8

 يلي :

  معلومات الملف المرجعي 

 )معلومات الطلب )تحتوي على عدد النسخ المراد طلبها 

  إرفاق الوثائق 

o  مع اللغة  الوثيقةإسم 

o )أيقونة إختر )حيث يتم رفع  النماذج بعد تعبئتها 

o إضافة    أيقونة 

 إختر أيقونة طلب بعد تعبئة المعلومات  10
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 96الشكل 
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 يل الأصلية للعلامة التجارية طلب صورة عن شهادة التسج   6.4.9

 لكتروني قم بزيارة موقع الإيداع الإ 1

وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص  لكترونيثم قم بإدخال البريد الإ 2

 وكلمة المرور ثم قم بالضغط على أيقونة تسجيل الدخول لكترونيللبريد الإ

ة هر في القائموالتي تظ "إدارة العلامات التجارية" لرئيسية إضغط على قائمةبعد ظهور الصفحة ا 3

 الشاشةالمنسدلة يمين 

والتي تمكن الفرد من البحث عن الطلبات التي يرغب  العلامات التجاريةسوف تظهر صفحة إدارة  4

 بتغيرها على العلامات التجارية

 يمكن البحث عن الطلب عن طريق  5

  رقم الإيداع 

 لامةرقم الع 

 بحث" " إضغط على أيقونة 6

 الخيارات"" إضغط على أيقونة 7

 "طلب شهادة تسجيل الأصلية للعلامة التجارية " إضغط على أيقونة 8

حيث تحتوي على ما  97سوف تظهر صفحة نقل ملكية العلامة التجارية كما هو موضح في الشكل  9

 يلي :

  معلومات الملف المرجعي 

  النسخ المراد طلبها(معلومات الطلب )تحتوي على عدد 

  إرفاق الوثائق 

o  مع اللغة  الوثيقةإسم 

o )أيقونة إختر )حيث يتم رفع النماذج بعد تعبئتها 

o إضافة    أيقونة 

 إختر أيقونة طلب بعد تعبئة المعلومات  11
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  97الشكل 
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 طلب لمجموعة علامات  6.5
 

 الغاء مجموعة علامات  6.5.1

  قم بزيارة موقع الإيداع الالكتروني  1

الالكتروني وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  بإدخال البريدثم قم  2

 الالكتروني وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 

" والتي تظهر في القائمة طلب لمجموعة علاماتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3

 المنسدلة يسار الشاشة

 طلب الغاء مجموعة علامات اختر  4

والتي تمكن الفرد من البحث عن  98الغاء مجموعة علامات كما يظهر في الشكل  صفحة سوف تظهر 5

 ق عن طري  العلامةيمكن البحث عن التي يراد اختيارها  من أجل القيام بالغائها حيث الاختراع العلامات 

 رقم الايداع  6

  العلامةرقم  7

 اضغط على ايقونة "بحث" 8

 التي قمت بالبحث عنها  العلامةوف تظهر س 9

 اختر ايقونة اضافة  10

 التي تم البحث عنها و اختيارها  في جدول العلامات المختارة  العلامةسوف يتم ادراج  11

المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف يقوم  العلامةيمكنك عرض معلومات  12

  العلامةبنقل مقدم الطلب لصفحة عرض 

 التي تم اختيارها من جدول العلامات المختارة من خلال الضغط على ايقونة حذف  العلامةيمكنك حذف  13

 من معلومات الطلب في حال اراد مقدم الطلب بالنشر يجب ان يقوم باختيار الموافقة على النشر  14

 قم بادخال سبب الالغاء  15
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 98الشكل 
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 ةلمجموعة علامات تجاري المالك معلوماتتعديل  6.5.2

  قم بزيارة موقع الإيداع الالكتروني  1

ثم قم بإدخال البريد الالكتروني وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك في المكان المخصص للبريد  2

 الالكتروني وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 

ي تظهر في القائمة " والتطلب لمجموعة علاماتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3

 المنسدلة يسار الشاشة

 اختر طلب الغاء مجموعة علامات  4

والتي تمكن الفرد  100تعديل عنوان المالك لمجموعة علامات كما يظهر في الشكل  صفحة سوف تظهر 5

التي يراد اختيارها  من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها ويجب ان الاختراع العلامات من البحث عن 

 عن طريق العلامة يمكن البحث عن المالك نفسه لجميع العلامات المختارة و  يكون

  رقم الايداع 

  رقم العلامة 

 اضغط على ايقونة "بحث" 6

 سوف تظهر العلامة التي قمت بالبحث عنها  7

 اختر ايقونة اضافة  8

الك المراد قم باختيار الم 99سوف يظهر صندوق حوار يحتوي على اسماء المالكين كما يظهر في الشكل  9

  تعديل العنوان له

 
 99الشكل 
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 سوف يتم ادراج اسم المالك الذي تم البحث اختياره  في جدول العلامات المختارة  10

يمكنك عرض معلومات العلامة المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف يقوم  11

 بنقل مقدم الطلب لصفحة عرض العلامة 

 لذي تم اختياره من جدول العلامات المختارة من خلال الضغط على ايقونة حذف يمكنك حذف المالك ا 12

 قم بتعديل اسم المالك للعلامات المختارة  13

 قم بالظغط على ايقونة اضافة لكي يتم حفظ المالك الجديد  14

 قم بارفاق الوثائق المطلوبة  15

 اضغط على ايقونة تقديم طلب  16
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 100الشكل 
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  نقل ملكية لمجموعة علامات 6.5.3

1   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  طلب لمجموعة علاماتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3
  القائمة " والتر

 تظهر ف 

 المنسدلة يسار الشاشة

 اختر طلب الغاء مجموعة علامات  4

  الشكل   علاماتمجموعة نقل ملكية ل صفحة سوف تظهر  5
  تمكن الفرد من  102كما يظهر ف 

البحث والتر

اع  علاماتالعن    الاختر
من أجل القيام بتعديل عنوان المالك لها ويجب ان يكون  اختيارها  يراد التر

 عن طريق العلامة يمكن البحث عن فسه لجميع العلامات المختارة و المالك ن

  رقم الايداع 

  رقم العلامة 

 اضغط على ايقونة "بحث" 6

  قمت بالبحث عنها  7
 سوف تظهر العلامة التر

 اختر ايقونة اضافة  8

  الشكل  9
قم باختيار المالك  101سوف يظهر صندوق حوار يحتوي على اسماء المالكير  كما يظهر ف 

 اد نقل ملكية له المر 

 
 101الشكل 
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  جدول العلامات المختارة  10
 سوف يتم ادراج اسم المالك الذي تم البحث اختياره  ف 

يمكنك عرض معلومات العلامة المختارة من خلال الضغط على يقونة عرض حيث ان النظام سوف  11

 يقوم بنقل مقدم الطلب لصفحة عرض العلامة 

ه من جدول العلامات المختارة من خلال الضغط على ايقونة يمكنك حذف المالك الذي تم اختيار  12

 حذف 

  الشكل الجديد للعلامات المختارة   قم بادخال معلومات المالك 13
 102كما يظهر ف 

 لك  يتم حفظ المالك الجديد  اضافةقم بالضغط على ايقونة  14

 قم بارفاق الوثائق المطلوبة  15

 اضغط على ايقونة تقديم طلب 16



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
179 

 

 

 102الشكل 

 



 

 

 
 مقدم الطلب - دليل المستخدم لنظام الايداع الالكتروني

 

 
180 

   تغيتر  6.6
 وكيل قانون 

 

  لطلب تسجيل علامة تجارية  6.6.1
 تغيتر وكيل قانون 

1   
ون   قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر ثم قم بإدخال التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة المنسدلة يسار الشاشة من القائمة 3
 الرئيسية تظهر ف 

  اختر  4
  طلب تغيتر وكيل قانون 

   صفحة سوف تظهر  5
  الشكل   طلب تغيتر وكيل قانون 

 103كما يظهر ف 

  تمكن قم باختيار طلب تسجيل علامة تجارية   6
ادخال رقم طلب التسجيل لعلامة من  الوكيلوالتر

   تجارية
   يراد التر

 لها  طلب تغيتر وكيل قانون 

 من معلومات الطلب قم باختيار باجراء او بدون اجراء  7

  خانة معلومات الوكيل الجديد  8
 قم بادخال معلومات الوكالة للوكيل الجديد ف 

 قم بارفاق الوكالة من خانة الوثائق  9
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  لعلامة تجارية  6.6.2
 تغيتر وكيل قانون 

1   
ون    قم بزيارة موقع الإيداع الالكتر

يد ثم قم بإدخال  2   المكان المخصص للتر
  وكلمة المرور الخاص بمقدم الطلب وذلك ف 

ون  يد الالكتر التر

  وكلمة المرور ثم قم بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول 
ون   الالكتر

  القائمة طلب لمجموعة علاماتبعد ظهور الصفحة الرئيسية اضغط على قائمة " 3
  تظهر ف 

" والتر

 المنسدلة يسار الشاشة

  طلب تغياختر  4
  تر وكيل قانون 

   صفحة سوف تظهر  5
  الشكل   طلب تغيتر وكيل قانون 

 104كما يظهر ف 

  تمكن  مسجلةعلامة تجارية قم باختيار  17
   العلامة التجارية البحث عنمن الوكيل والتر

تغيتر وكيل  يراد التر

  
 عن طريق العلامة يمكن البحث عن لها و  قانون 

  رقم الايداع 

  رقم العلامة 

 ة "بحث"اضغط على ايقون 18

 من معلومات الطلب قم باختيار باجراء او بدون اجراء  6

  خانة معلومات الوكيل الجديد  7
 قم بادخال معلومات الوكالة للوكيل الجديد ف 

 قم بارفاق الوكالة من خانة الوثائق  8
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 104الشكل 
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